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1. IEJHU OCBOEHUSA JAUCHUIIINHBI

Llenbio u3yuenms auCLMNIMHBL «NEKTPOHHBIH AOKYMEHTOOOOPOT» SBJISAETCSA MOJIydeHHe W yriaybieHHe
3HaHUH O MPUHUMINAX MOCTPOEHHUS JOKYMEHTOB H OCHOBAX (opMHPOBaHHS TOKYMEHTOOG0pPOTA B OPraHM3alMs 1
YIPEKICHHAX pasiuHbIX (OpM COGCTBEHHOCTH. DOpPMUpOBaHHE Yy CTYACHTOB MPAaKTHYECKHX HABBIKOB TIO
Co31aHuIO M 06paboTKe 10KYMEHTOB B AanibHelilem GyAeT crocoBCTBOBATE He TOTBKO Gornee ycHemHoMy 0CBOEHHIO
AHCLMILIMH, M3Y4CHHE KOTOPBIX MpEenosiaraet paboTy ¢ JOKyMeHTauHel, HO U MPOX0KIEHHIO MPaKTHKH Ha 0oJiee
rPaMOTHOM YPOBHE.

3aauu U3yYeHHs JUCLIUTLIHHBI:

- C(hOPMHPOBATh y CTYJEHTOB HETKOE MPEACTABIEHHE O HEOOXOAMMOCTH M POJIH JOKYMEHTHPOBAHUS B
NeATeIbHOCTA OpraHU3aLuii;

- OSHaKOMHTb  CTYICHTOB C OCHOBAaMM OJIEKTPOHHOIO [€NONPOM3BOACTBA U NMOKYMEHTO000pOTa
OpraHH3al|Hu;

- OSHAKOMMTE CTY[ACHTOB C OCOOCHHOCTSIMM 3ALUMTBI CIIy:KEGHOH M KOH(HIEHUMATbHO uHdopManuu,
obecrieueHus OTKPBITOro JOCTYNa FPaXIaH K MH(OPMALIMK B COOTBETCTBUM C MOJIOKEHUAMH 3aKOHOJATeTbCTBA;

- HAay4duTb CTYACHTOB OpPHEHTHPOBATBCA B CHTyaLMsX, TPeOYIOIMX HW3AaHUS COOTBETCTBYIOIIUX
JIOKYMEHTOB.

2. MECTO JUCIHMILIMHBI B CTPYKTYPE oo
Aucuurmna «NeKTPOHHBIR JOKYMEHTOOGOPOT» OTHOCHTCS K TUCLIMILTMHAM 6a30B0ii YacTH.
Ipepexeusutel nucumninne:: Uudopmaruka, OCHOBbI YTPABJIEHYECKOH NeSITEIbHOCTH.

3. KOMIIETEHIINH OBYYAIOIIETIOCsl, ®OPMHUPYEMBIE B PE3YJIBTATE
OCBOEHUS TUCITUITJINHBI

[lpouece usydyenns auCUMILIMHBI «DNEKTPOHHBI JOKYMEHTOOG0pOT» HampaBlieH Ha GOpMHUpOBaHHe
CIIEMYIOIUX KOMIETEHLIMMI:

OK-12 - cnocoGHocTbIO paboTaTh ¢ pasiTHYHBIMH HH(OPMALIMOHHBIMU pecypcamMu U TEXHOJIOTHSMH,
TIPUMEHATH OCHOBHBIE METOIBI, CIOCOOBI M CPE/ICTBA MOJTyYeHHs, XPAHEHHS, [IOKMCKA, CHCTeMaTH3alMH, 00paboTKU U
nepeaayu UHpopMaLuu;

IIK-42 - cnocoGHOCTBIO [UIAHHPOBATH M OPraHM3OBBIBATH CITy)XeOHYIO JIeSITeNIbHOCTh MOMYMHEHHBIX,
OCYLIECTBJIATh KOHTPOJIb H YHYET €€ Pe3yJbTaToB;

IIK-44 - criocoGHOCTBIO OCYLECTBIATE JOKYMEHTALMOHHOE 00eCeYeH e YNPaBJIEHYECKOH NESITENLHOCTH,

IICK-2 - cnocoGHOCTBIO paspaGaThiBaTh MPeIIOKEHHS MUTA TOKATBHOMN JOKYMEHTaLHH, o0ecTrieunBaroLleil
(YHKUMOHHPOBAHHE CHCTEMBI YNPABICHHS SKOHOMHUYECKOH Ge30MIaCHOCTH.

4. COIEP)KAHME JTUCHUTLIVHBI

Kype paccunrtan Ha 18 yacoB nekumii, 18 uacos NPAKTUYECKUX 3aHATHH M 36 4acoB CaMOCTOSTENLHOM

paboTsl.
Tema 1. TToHATHE 37EKTPOHHOrO AOKYMEHTA M SJIEKTPOHHOIO TOKyMeHTOoOopoTa. Tema 2. Cucremsl yIpaBJjeHHUS
SJIEKTPOHHBIM T0KyMeHTOO60poToM. Tema 3. CucTeMbl 371€KTPOHHOrO AokymeHToo6opora. Tema 4. Cpencrtpa
rpynnoBoi pabotsl. Tema 5. Cucremsl ynpaBneHus 0coGbIMH BHAAMH AokymeHTtoB. Tema 6. Kopnoparusnele
HH(OpMALMOHHBIe crcTeMbl. Tema 7. Bueapenue KOPIOPATHBHBIX HH()OPMALIMOHHBIX CHCTEM.

S. BUOATTECTAILIMM - 3auer

9K3aMEH, 3a4eT, 3a4eT ¢ OLIEHKOH
6. KOJIMYECTBO 3AYETHBIX EJUHUAIL - 2
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