AHHOTAIINS K PABOYEHN ITIPOT'PAMME AUCHUITJINHBI

JJIEKTPOHHBII JJOKYMEHT0000POT
(Ha3BaHWe JUCLIMILTHHbI)
38.05.01 DxonomMuueckast 6e30MACHOCTE
(kox HanpaBseHus (CrieuUanTbHOCTH) MOATOTOBKH)

(cemecrtp)

1. IEJA OCBOEHUS JUCIHUTIIIUHBI

Lenbro u3y4YeHUs AUCLMILTHHBI «DNEKTPOHHBIN JOKyMEHTOOG0POTY SIBISETCS NOJyYeHHe U yriyOrieHue
3HAaHMH O MPHHUMNAX TMOCTPOEHUS AOKYMEHTOB M OCHOBAX (hopMHpOBaHUA OKyMEHTOOG0POTA B OpraHH3aLMs
YHPEXACHUAX pPA3TUYHEIX (opm cobeTBeHHocTH. DopMHpoBaHHe Y CTYJCHTOB TMPAaKTUYEeCKHUX HABBIKOB TIO
CO3/1aHMI0 ¥ 00paboTKe TOKyMEHTOB B JajibHeHIIeM GyeT Crioco6CTBOBATh He TOMLKO Gosee YCIIEITHOMY OCBOEHHIO
AHUCLMILIMH, U3y4YCHHE KOTOPBIX MpernoiaraeT paboTy ¢ JOKyMeHTaLwel, HO i IPOXOKAEHHIO MPaKTHKK Ha GoJtee
rPaMOTHOM YPOBHE.

3aJaun U3yYeHUs! TUCLUTITHHBL:

- C(OPMHpPOBATh y CTYIECHTOB YeTKOEe MpeACTABIEHHE O HEOOGXOLMMOCTH H pOJIH IOKyMEHTHPOBaHHs B
NESITeIbHOCTH OpraHu3aLuii;

- O3HAKOMHTB CTY[€HTOB C OCHOBaMH 3JIEKTPOHHOTO JI€JOMPOU3BOACTBA U JIOKYMEHTO000pOTa
OpraHU3al|H;

- O3HAKOMHTbL CTYAEHTOB C OCOOEHHOCTAMH 3aLIUTHI CIYKEOHOH H KOHGHUIEHIHANIBHOH HHDOpMaILHH,
o0ecreyeH s OTKPBITOrO AOCTyNa MPaKIaH K MHPOPMALMH B COOTBETCTBHH C MONOKEHHSIMM 3aKOHOJATEJbCTBA;

- HayduTb CTYACHTOB OpPHEHTHPOBATBCA B CHTyaLMsX, TPeOYIOIIMX H3HaHus COOTBETCTBYIOLIHX
JOKYMEHTOB.

2. MECTO JUMCIMILIAHBI B CTPYKTYPE OIIOII

Aucuunirna «NeKTPOHHBIN J0KyMEHTO0G0POT» OTHOCHTCS K AUCIMILIHHAM 6a30BO YaCTH.

[Ipepexeusutel nucuuminHe: MHdopmaruka, OCHOBBI YNPaBIe€HYECKON AEATEIbHOCTH.

3. KOMIIETEHLIMU OBYYAIOUIETOCSI, ®OPMHUPYEMBIE B PE3YJILTATE
OCBOEHUS TUCHUIIJINHBI

Ilpouecc wM3ydeHMs IMCUHMIUIMHBI «DNEKTPOHHBIH JOKYMEHTOOGO0pOT»  HamnpaBlieH Ha GOpMHPOBaHHE
CIIEAYFOLIUX KOMIETeHLIUH:

OK-12 - cnocoGHOCTBIO paboTaTh ¢ pasIHYHBIMU MHQOPMALMOHHBIMU PECYPCAMM M TEXHOJIOTHAMH,
NPUMEHATE OCHOBHBIE METO/IbI, CIIOCOOBI M CPECTBA MOJTYYEHH S, XPAaHEHHS, MOMCKA, CHCTeMaTH3aLMH, 00paboTKH u
nepeadd HHGopmaluy;

ITK-44 - cniocoGHOCTBIO OCYIIECTBATH HOKYMEHTALMOHHOE 00eCTIeUeHH e YNOPaBJIEHYECKOU AeSITENLHOCTH/

4. COJIEPXXAHHE JAUCHUITIINHBI

Kypc paccunran Ha 18 wacoB sekumii, 18 yacoB MpaKTHYECKMX 3aHATHH M 36 Yacos CaMOCTOSTEIbHOM

paboThI.
Tema 1. IlonATHE 371€KTPOHHOIO JOKYMEHTA M 3JIEKTPOHHOrO 10KYyMeHTOooO0poTa. Tema 2. CucreMbl ynpapieHus
SIIGKTPOHHBIM J0KYMEHT0000poTOM. Tema 3. CHCTeMBI 3JIEKTPOHHOTO 10KYMeHTooGopoTa. Tema 4. Cpencrea
rpynnoBoi pa6otel. Tema 5. Cucrembl ynpaBieHHs OCOOBIMH BHMIAMH AokymeHtoB. Tema 6. KoproparupHsle
uHpopmauroHHble cuctemsl. Tema 7. BHeapenHe kopriopaTHBHBIX MH(POPMALIMOHHBIX CHCTEM.

S. BUAATTECTALIUMA - s3auer

3K3aME€H, 3a4eT, 3a4€T C OLICHKON

6. KOJIMYECTBO 3AYETHBIX EJAUHMUII - 2
/O.C. Byrposa

) /4
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