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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 
 Учебная дисциплина Информационные технологии в профессиональной деятельности яв-
ляется обязательной частью  Математического и общего естественнонаучного цикла примерной 
основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности _15.02.15 Тех-
нология металлообрабатывающего производства.  
 Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 
обеспечивает формирование профессиональных и общих компетенций по всем видам деятельно-
сти ФГОС по профессии/специальности техник-технолог. Особое значение дисциплина имеет 
при формировании и развитии ОК 02. ОК 03.  ОК 05. ОК 09. ОК 10. 
 
 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 
В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания 
 

Код ПК, 
ОК 

Умения Знания 

ОК 02. 
ОК 03. 
ОК 05. 
ОК 09. 
ОК 10. 
ПК 1.2 – 
ПК 1.7, 
ПК 2.10,  
ПК 2.2 – 
ПК 2.7, 
ПК 2.10, 
ПК 3.1, 
ПК 3.4, 
ПК 3.5, 
ПК 4.1, 
ПК 4.4, 
ПК 4.5, 
ПК 5.2 

- выполнять расчеты с использованием 
прикладных компьютерных программ; 
- использовать сеть Интернет и ее воз-
можности для организации оперативно-
го обмена информацией; 
- использовать технологии сбора, раз-
мещения, хранения, накопления, преоб-
разования и передачи данных в профес-
сионально ориентированных информа-
ционных системах; 
- обрабатывать и анализировать инфор-
мацию с применением программных 
средств и вычислительной техники; 
- получать информацию в локальных и 
глобальных компьютерных сетях; 
- применять графические редакторы для 
создания и редактирования изображе-
ний; 
- применять компьютерные программы 
для поиска информации, составления и 
оформления документов и презентаций 

- базовые системные программные 
продукты и пакеты прикладных про-
грамм; 
- основные положения и принципы по-
строения системы обработки и переда-
чи информации; 
- устройство компьютерных сетей и 
сетевых технологий обработки и пере-
дачи информации; 
- методы и приемы обеспечения ин-
формационной безопасности; 
- методы и средства сбора, обработки, 
хранения, передачи и накопления ин-
формации; 
- общий состав и структуру персо-
нальных электронно-вычислительных 
машин (ЭВМ) и вычислительных сис-
тем; 
- основные принципы, методы и свой-
ства информационных и телекоммуни-
кационных технологий, их эффектив-
ность 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы 
Объем часов 

Всего семестр 

Объем образовательной программы учебной дисциплины  127 4 

в том числе:  
теоретическое обучение 36 4 
лабораторные работы  36 4 
практические занятия 36 4 
курсовая работа (проект)  - - 
самостоятельная работа обучающихся 19 4 
консультации - - 
Промежуточная аттестация Дифф. зачет 
 

 



 

 
2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 
 
 
Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации  
деятельности обучающихся 

Объем  
часов 

Коды компе-
тенций, фор-
мированию 

которых спо-
собствует эле-
мент програм-

мы 
1 2 3 4 

Раздел 1. Автоматизированная обработка информации 30  
Тема 1.1 
Технологии об-
работки и пере-
дачи информа-
ции  

Содержание учебного материала 4 ОК 02. 
ОК 03. 
ОК 05. 
ОК 09. 
ОК 10. 
ПК 1.2 – ПК 
1.7, ПК 2.10,  
ПК 2.2 – ПК 
2.7, ПК 2.10, 
ПК 3.1, ПК 3.4, 
ПК 3.5, 
ПК 4.1, ПК 4.4, 
ПК 4.5, ПК 5.2 

1. Компьютер как универсальное устройство обработки информации. Основные компо-
ненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных. Технология поиска 
информации в Интернет. 
2.Автоматизированная обработка информации: основные понятия и примеры применения. 
Технологии хранение, поиска, передачи и обработки информации. 
3. Информация, информационные процессы и информационное общество.  Свойства ин-
формации. Единицы измерения количества информации. 
Тематика практических занятий:  4 

1. Практическое занятие: Практическое занятие «Облачное сохранение данных с приме-
нением хранилищ Dropbox, Google drive, Yandex Disk др.». 

2 

2. Практическое занятие: «Знакомство с технологиями поиска информации в различных 
интернет библиотеках: e-library, Scopus, Web of Science, Science Direct, Athens». 

2 

Тема 1.2 
Архитектура 
ПК. Программ-
ное обеспечение 
ПК. 

Содержание учебного материала 4 ОК 02. 
ОК 03. 
ОК 05. 
ОК 09. 
ОК 10. 
ПК 1.2 – ПК 
1.7, ПК 2.10,  
ПК 2.2 – ПК 
2.7, ПК 2.10, 
ПК 3.1, ПК 3.4, 

1. Основные компоненты компьютера и их функции. Магистрально-модульный принцип 
работы компьютера. Программное обеспечение компьютера. Понятие файла, каталога. 
Полная спецификация файла. Работа с каталогами и файлами. 
2. Назначение и принципы использования системного и прикладного программного обес-
печения. Командное взаимодействие пользователя с компьютером, графический пользо-
вательский интерфейс.  
3. Операционная система Windows. Основные элементы окна. Типы меню. Операции с 
каталогами и файлами. Программа проводник. 
Тематика практических занятий: 4 



 

1. Практическое занятие: «Работа в операционной системе Windows. Применение про-
граммы проводник в работе с ПК. Использование Internet Explorer и других браузеров». 

4 ПК 3.5, 
ПК 4.1, ПК 4.4, 
ПК 4.5, ПК 5.2 

Тема 1.3 Зна-
комство с MS 
Office 

Содержание учебного материала 4 ОК 02. 
ОК 03. 
ОК 05. 
ОК 09. 
ОК 10. 
ПК 1.2 – ПК 
1.7, ПК 2.10,  
ПК 2.2 – ПК 
2.7, ПК 2.10, 
ПК 3.1, ПК 3.4, 
ПК 3.5, 
ПК 4.1, ПК 4.4, 
ПК 4.5, ПК 5.2 

1. Знакомство с Microsoft Office: панель инструментов, буфер обмена, сохранение, связы-
вание и внедрение данных. Работа с документами Word: редактирование, оформление 
текста. 
2. MS Excel: возможности применения для составления таблиц и расчётов. Работа с чис-
лами и создание формул в Excel. 
3. Применение Access: создание и использование базы данных. 
Тематика практических занятий: 4 
1. Практическое занятие: «Знакомство с «горячими» клавишами при работе в MS Office» 
 
Рейтинг-контроль 1 по теме 1. (СРС) 

 

4 
 
6 

Раздел  2. Общий состав и структура информационно-вычислительных систем 50  
Тема 2.1.  
Классификация 
вычислитель-
ных систем 

Содержание учебного материала 4 ОК 02. 
ОК 03. 
ОК 05. 
ОК 09. 
ОК 10. 
ПК 1.2 – ПК 
1.7, ПК 2.10,  
ПК 2.2 – ПК 
2.7, ПК 2.10, 
ПК 3.1, ПК 3.4, 
ПК 3.5, 
ПК 4.1, ПК 4.4, 
ПК 4.5, ПК 5.2 

1. Термин «вычислительная система», структура вычислительной системы, типы вычис-
лительных систем. Мультипроцессоры. 
2. Супер компьютеры, кластерные супер компьютеры и особенности их архитектуры. 

3.Классификация вычислительных систем по Флинну. 
Тематика лабораторных  работ: 12 

Тема 2.2.  
Компоненты и 
цикл работы 
компьютера 

Содержание учебного материала 2 ОК 02. 
ОК 03. 
ОК 05. 
ОК 09. 
ОК 10. 
ПК 1.2 – ПК 

1. Совершенствование и развитие внутренней структуры ЭВМ. 
2. Основной цикл работы компьютера. 
3. Функциональные компоненты компьютера. 
Тематика лабораторных работ: 12 



 

1.7, ПК 2.10,  
ПК 2.2 – ПК 
2.7, ПК 2.10, 
ПК 3.1, ПК 3.4, 
ПК 3.5, 
ПК 4.1, ПК 4.4, 
ПК 4.5, ПК 5.2 

Тема 2.3. 
 Различные ви-
ды запоминаю-
щих устройств 

Содержание учебного материала 2 ОК 02. 
ОК 03. 
ОК 05. 
ОК 09. 
ОК 10. 
ПК 1.2 – ПК 
1.7, ПК 2.10,  
ПК 2.2 – ПК 
2.7, ПК 2.10, 
ПК 3.1, ПК 3.4, 
ПК 3.5, 
ПК 4.1, ПК 4.4, 
ПК 4.5, ПК 5.2 

1. Оперативное запоминающее устройство (ОЗУ). Постоянное запоминающее устройство 
(ПЗУ).  
2. Внешние запоминающие устройства (ВЗУ).  
3. Устройства ввода-вывода информации. 
Тематика лабораторных работ: 
 
 
 
 
Рейтинг-контроль 2 по теме 2 (СРС) 

12 
 
 
 
 
6 

Раздел 3. Прикладные программы 47  
Тема 3.1. 
Текстовый про-
цессор Microsoft 
Word. 

Содержание учебного материала 4 ОК 02. 
ОК 03. 
ОК 05. 
ОК 09. 
ОК 10. 
ПК 1.2 – ПК 
1.7, ПК 2.10,  
ПК 2.2 – ПК 
2.7, ПК 2.10, 
ПК 3.1, ПК 3.4, 
ПК 3.5, 
ПК 4.1, ПК 4.4, 
ПК 4.5, ПК 5.2 

1. Основные приемы и ввода и редактирования текста. Загрузка MS Word, работа с доку-
ментом. Приемы форматирования текста (форматирование символа, абзаца). Создания 
списков, обрамление абзацев. 
2. Приемы создания таблиц в тексте, редактирование таблицы, оформление таблиц. 
3. Приемы создания рисунка в тексте, редактирование графических объектов. Приемы 
создания рисунка в тексте, редактирование графических объектов. Использование рисун-
ки из библиотеки Microsoft ClipGallery, приемы редактирования рисунка из библиотеки.  
4. Использование графических объектов WordArt для оформления документа. 
5. Создание многостраничных документов: разбиение текста на страницы, вставка заго-
ловков, просмотр структуры документа. Установка параметров страницы, вставка колон-
титулов, добавление названия к таблицам, рисункам, формулам, диаграммам.  
Тематика практических занятий: 10 
1. Практическое занятие: «Ввод и редактирование текста. Работа с документом». 2 
2. Практическое занятие: «Форматирование текста». 2 



 

3. Практическое занятие: «Создание документов с таблицами». 2 
4. Практическое занятие: «Графические возможности Word». 2 
5. Практическое занятие: «Создание многостраничного документа». 2 

Тема 3.2. 
Электронная 
таблица 
Microsoft Excel 

Содержание учебного материала 4 ОК 02. 
ОК 03. 
ОК 05. 
ОК 09. 
ОК 10. 
ПК 1.2 – ПК 
1.7, ПК 2.10,  
ПК 2.2 – ПК 
2.7, ПК 2.10, 
ПК 3.1, ПК 3.4, 
ПК 3.5, 
ПК 4.1, ПК 4.4, 
ПК 4.5, ПК 5.2 

1. Приемы создания таблицы и заполнение ее данными, редактирование таблицы, навыки 
оформления таблиц. Методы ввода, редактирования и форматирования данных,  способы 
адресации ячеек, навыки работы с адресацией ячеек 
2. Функции Excel, использованием Мастера функций. Навыки практического использо-
вания логических функций при решении задач. Система машинной графики и построени-
ем диаграмм и графиков. Умения и навыки работы с Мастером диаграмм. 
3. Возможности профессионального оформления документов, способы внедрения объек-
тов, созданных с помощью других приложений. 
4. Работа с Excel, как средством управления базами данных малого и среднего размера. 
Приемы и методы обработка данных, содержащихся в таблице: сортировка, фильтрация. 
Тематика практических занятий: 6 
1. Практическое занятие: «Ввод и редактирования данных. Работа с документом» 1 
2. Практическое занятие: «Использование формул и адресация ячеек». 1 
3. Практическое занятие: «Работа с функциями Excel. Использование функций при расчё-
тах». 

1 

4. Практическое занятие: «Работа с деловой графикой». 1 
5. Практическое занятие: «Обмен данными между приложениями. Совместная работа 
приложений Windows». 

1 

6. Практическое занятие: «Использование MS Excel как средства управления базами дан-
ных». 

1 

Тема 3.3. 
Мастер презен-
таций Microsoft 
PowerPoint 

Содержание учебного материала 4 ОК 02. 
ОК 03. 
ОК 05. 
ОК 09. 
ОК 10. 
ПК 1.2 – ПК 
1.7, ПК 2.10,  
ПК 2.2 – ПК 
2.7, ПК 2.10, 
ПК 3.1, ПК 3.4, 
ПК 3.5, 
ПК 4.1, ПК 4.4, 

1.Общие сведения о презентациях, схема работы, создание и редактирование презентаций, 
общие операции со слайдами.  
2. Настойка анимации слайдов, демонстрация слайдов.  
3. Работа с шаблонами презентаций. 
Тематика практических занятий: 4 
1. Практическое занятие: «Создание презентаций в среде MS Power Point». 2 
2. Практическое занятие: «Редактирование и настройка презентаций в среде MS Power 
Point». 

2 



 

ПК 4.5, ПК 5.2 
Тема 3.4. 
Система управ-
ления базами 
данных. 
СУБД Microsoft 
Access. 

Содержание учебного материала 4 ОК 02. 
ОК 03. 
ОК 05. 
ОК 09. 
ОК 10. 
ПК 1.2 – ПК 
1.7, ПК 2.10,  
ПК 2.2 – ПК 
2.7, ПК 2.10, 
ПК 3.1, ПК 3.4, 
ПК 3.5, 
ПК 4.1, ПК 4.4, 
ПК 4.5, ПК 5.2 

1. Понятие базы данных. Понятие СУБД. Основные функции СУБД. Понятие модели дан-
ных. Реляционная модель. Достоинства и недостатки реляционной модели. 
2. Создание базы данных. Работа с таблицей: создание таблицы, изменение структуры, 
создание и удаление первичных ключей, наполнение  таблицы  данными. Работа с форма-
ми. 
3. Запросы выборки. Вычисляемые поля в запросах. Параметрические запросы. Итоговые 
запросы. Запросы действия. Запросы на редактирования  таблиц. Создание и редактирова-
ние отчетов. 
Тематика практических занятий 4 

1. Практическое занятие: «Введение в СУБД Access. Работа с готовой базой данных». 
 

Рейтинг-контроль по теме 3 (СРС) 

4 
 
7 

Промежуточная аттестация Дифф.зачет  
Всего 127  

 

 



11 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 
3.1. Материально-техническое обеспечение 

 
Кабинет «Информационные технологии», оснащенный оборудованием и техническими сред-
ствами обучения: индивидуальные рабочие места для обучающихся, рабочее место препода-
вателя, классная доска, интерактивная доска, комплект лицензионного программного обес-
печения (возможны аналоги):   
Аппаратное обеспечение 
Автоматизированное рабочее место обучающегося: 
- Ноутбук 
Компьютерная сеть 
Автоматизированное рабочее место преподавателя 
Периферийное оборудование: 
- Принтер цветной 
- МФУ(копир+сканер+принтер). 
- Документ-камера 
- Графические планшеты 
Мультимедийное оборудование: 
- Интерактивная доска + проектор  
Лицензионное программное обеспечение: 
- Win Pro и Office Home and Business 
CAD/ CAM системы: программно-аппаратный комплекс для выполнения проектных работ с 
использованием компьютеров 
- Графические редакторы 
- Тестовая оболочка (сетевая версия)) 
- Медиатека и электронные учебно-методические комплексы 
- Электронные приложения на дисках, электронные учебники на дисках, обучающие диски 
- Электронные учебно-методические комплексы 

 
3.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение 
 
3.2.1. Книгообеспеченность 

 
Наименование литературы: автор, название, вид 

издания, издательство 
Год из-
дания 

КНИГООБЕСПЕЧЕННОСТЬ 
Количество 
экземпляров 

изданий 
в библиотеке ВлГУ 

в соответствии с 
ФГОС СПО 

Наличие 
в электронной 

библиотеке ВлГУ 

1 2 3 4 

Основная литература 
1.Гаврилов, М. В.  Информатика и ин-
формационные технологии : учебник для 
среднего профессионального образова-
ния / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-
е изд., перераб. и доп. — Москва : Изда-
тельство Юрайт, 2020. — 383 с. — (Про-
фессиональное образование). — 
ISBN 978-5-534-03051-8.  

2020  

— Текст : элек-
тронный // ЭБС 
Юрайт [сайт]. — 
URL: http://biblio
-
online.ru/bcode/4
49286  
 

2, Куприянов, Д. В.  Информационное и 
технологическое обеспечение профес-

  
Текст : элек-
тронный // ЭБС 
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сиональной деятельности : учебник и 
практикум для вузов / 
Д. В. Куприянов. — Москва : Издатель-
ство Юрайт, 2020. — 255 с. — (Высшее 
образование). — ISBN 978-5-534-02523-1.  

Юрайт [сайт]. — 
URL: http://biblio
-
online.ru/bcode/4
51080  

Дополнительная литература 
1.Черткова, Е. А.  Компьютерные техно-
логии обучения : учебник для вузов / 
Е. А. Черткова. — 2-е изд., испр. и 
доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2020. — 250 с. — (Высшее образова-
ние). — ISBN 978-5-534-07491-8. — 

  

Текст : элек-
тронный // ЭБС 
Юрайт [сайт]. — 
URL: http://biblio
-
online.ru/bcode/4
52449  

 
3.2.2. Периодические издания 
 
3.2.3. Интернет-ресурсы 
            1. http://www.edu.ru 
 2. http://inf.1september.ru 
 3. http://www.ipo.spb.ru/journal 
 4. http://www.it-education.ru 
 5. http://www.5byte.ru 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 
Перечень знаний, осваиваемых в рам-
ках дисциплины: 
- базовые системные программные про-
дукты и пакеты прикладных программ; 
- основные положения и принципы по-
строения системы обработки и передачи 
информации; 
- устройство компьютерных сетей и се-
тевых технологий обработки и передачи 
информации; 
- методы и приемы обеспечения инфор-
мационной безопасности; 
- методы и средства сбора, обработки, 
хранения, передачи и накопления ин-
формации; 
- общий состав и структуру персональ-
ных электронно-вычислительных машин 
(ЭВМ) и вычислительных систем; 
- основные принципы, методы и свойства 
информационных и телекоммуникаци-
онных технологий, их эффективность. 
Перечень умений, осваиваемых в рам-
ках дисциплины: 
- выполнять расчеты с использованием 
прикладных компьютерных программ; 
- использовать сеть Интернет и ее воз-
можности для организации оперативного 
обмена информацией; 
- использовать технологии сбора, разме-
щения, хранения, накопления, преобра-
зования и передачи данных в профессио-
нально ориентированных информацион-
ных системах; 
- обрабатывать и анализировать инфор-
мацию с применением программных 
средств и вычислительной техники; 
- получать информацию в локальных и 
глобальных компьютерных сетях; 
- применять графические редакторы для 
создания и редактирования изображе-
ний; 
применять компьютерные программы 
для поиска информации, составления и 
оформления документов и презентаций 

- применяет базовые сис-
темные программные про-
дукты и пакеты прикладных 
программ; 
- использует сеть Интернет 
и ее возможности для орга-
низации оперативного об-
мена информацией в своей 
профессиональной деятель-
ности; 
- проводит расчёты и реша-
ет прикладные задачи с ис-
пользованием прикладных 
компьютерных программ; 
- применяет графические 
редакторы для создания и 
редактирования изображе-
ний; 
-применять компьютерные 
программы для поиска ин-
формации, составления и 
оформления документов и 
презентаций 

Оценка результа-
тов  
выполнения:  
- тестирования 
- практической ра-
боты 
- контрольной ра-
боты 
 

 
Рецензент (эксперт): 
 

____________________            ___________________          _________________________ 
  (фамилия, инициалы)              (занимаемая должность)                  (место работы) 


