AHHOTALUSI PABOYEH ITPOI'PAMMBI JUCITHILTHHbBI

AOKYMEHTAIIMOHHOE OBECHEYEHUE NIPO®ECCUOHAJILHOM

AEATEJBHOCTHU

(HaMMeHOBaHHe INCLHILUIHHBI)

Hanpagsienne noaroroskn
(cmennaJbHOCTD)

38.03.02 MenemxmeHT

Hanpasaennocrn
(mpoduib) MoAroToBKH

VYnpasiieHHe npoeKkTamu

Ienb ocBOEHHS THCHHTLTHHBI

[lenpl0 OCBOEHMS UCIHIUTHHBI «/lokyMeHTanmosHOe
obecrieyenne MpOdeCCHOHANBHOH  JEATETBHOCTHY  SBJISETCS
NOJNYy4EHHE M yriyOlIeHHEe 3HAHMH O NPHHUMIAX MOCTPOCHHS
JOKYMEHTOB M OCHOBaX ()OPMHPOBaHHS JOKyMEHTOOGOpOTa B
OpraHM3allks U Y4YPeNICHHUAX Pa3IHIHBIX (POPM COOCTBEHHOCTH.
DOpMHpPOBAHME y CTYJEHTOB MPAKTHYECKHX HABBIKOB IO
CO3JaHMIO M 00paboTKe NOKYMEHTOB B jpaibHelmieM Oymer
CHOCOOCTBOBaTh HE TONBKO (OJNee YCMENmHOMY OCBOGHHIO
AUCIHMIUIAH, HM3yYCHHE KOTOPBIX INpeamonaraer paboTy c
JAOKyMCHTAallMed, HO M MPOXOXICHHIO INPAKTHKH Ha 6ojiee
IPaMOTHOM YPOBHE.

O6mas TpygoemkocTs
JAMCHHILTHHbI

4 3aveTHble eaMHULBI, 144 yaca

D®opma npoMeRyTOUHOH
aTTecTaluu

DK3ameH

Kpartkoe cogepxkanue
AU CHUIIHHBI:

Tema 1. [ToHsTHe KOKYMEHTALUMOHHOTO OGecneyeH s
npodeccHOHaNbHON AEATENBHOCTH.

Tema 2. Knaccudukanuus aenosoit JoKyMeHTaLHH.

Tema 3. CocTaB peKBU3HTOB JOKYMEHTOB.

Tema 4. OopmneHue opraHU3aLMOHHBIX U pacnopsauTenbHbIX
NOKYMEHTOB.

Tema 5. OpopmneHue cripaBouHO-MHPOPMALIHOHHBIX JOKYMEHTOB.
Tema 6. ApxueHoe aeno.

Tema 7. IlonsTHe anekTpoHHOrO AokyMmeHTOOOOpOTA.

Tema 8. BsaumoneiicTere MH(OPMALIMOHHBIX CHCTEM OpraHuzauui.
Tema 9. OcHOBHbIE BHABI YTPO3 U MEPBI 3ALLUTI HH(pOPMALMOHHOM
0€30MacHOCTH OpraHU3aLKH.

AHHOTaLHIO paboyeii IporpaMMBbl COCTABHIL,
CcT. mpenojasatensb Kad. ClTu VKKK

byrpoga O.C.




