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1. HEJIX OCBOEHUA JUCHHUIIJIMHBI
Llenpto OCBOEHHS JUCHMIUIMHBI «JJOKyMeHTHpOBAHHE YNPABJICHYECKOH AeATe/IbHOCTH

sBisieTcss (POPMHUPOBAHKME y CTYJEHTAa HABBIKOB JOKYMEHTHPOBAHHWsS M OpraHusanuu paboTel ¢
JIOKYMEHTaMH B [IPOIIECCE OCYIIECTBIICH S MMM YIIPaBICHYECKUX (DYHKIMH

3aayn:

o M3y4eHUe OCHOBHBIX IOHATHH JOKYMEHTALMOHHOIO 00eCnedeH s yIpaBIeHus;

. 03HAKOMHTh CTY/IEHTOB C OCHOBHBIMH BH/IaMH HOPMATHBHBIX JIOKYMEHTOB, CO3/IaBAEMbIX HIIH
IIPHMEHSEMBIX B OpraHH3aliy;

o GopmupoBanue ymMeHuit 0pOpMIIEHNS] OCHOBHBIX BUJIOB HOPMATHBHBIX JIOKYMEHTOB;

o 03HAKOMHTH CTYJEHTOB C IMOPSAKOM HMCIIOJIb30BaHUS HOPMATHBHOH JIOKYMEHTALMH B paMKax

JeNOBOro  OOIIeHus, IyOJMYHBIX BBICTYIUICHHH, TIPOBEJCHUS IIEPErOBOPOB,  COBELIAHUIA,
OCYIIECTBIEHHUS JETTOBON MEPETUCKH U [O/UIEPKUBAHMS JIEKTPOHHBIX KOMMYHHKALMIA;
. M3ydyeHHe IIPUHIIUIIOB OPraHU3alM| JOKYMEHTO000pOTa B OpraHu3aliH.

2. MECTO JUCHUIIJIMHBI B CTPYKTYPE OIIOII
Jucnmiumea  «J[oKyMEeHTHpOBAaHHWE — YNpPABJICHYECKOH JIEATEJBHOCTH» OTHOCHTCS K  4YacTH,
(GopMupyeMOit ydacTHHKaMHU 00pa30BaTe/IbHBIX OTHOIIEHHUIA.

3. INITAHUPYEMBIE PE3YJIbTATHI OBYYEHUS 11O JUCHUIIVIMHE
[lnanupyemple pe3ysibraThl OOy4YeHHs [0 JUCHMIUIMHE, COOTHECEHHBIE ¢ ILIAHHPYEMBIMH
pesyabratamMu ocBoeHust OITOIT (komMIeTeHUUAMH 1 HHANKATOPAMH JOCTHIKEHHS] KOMIIETEHIINH)

Dopmupyemsble [Tnanupyembie pe3ybTaTbl 00y4eHHS 110 JUCLIUILIHHE, B HaumenoBanue
KOMIETEHLUH COOTBETCTBHUM C MHJMKATOPOM JIOCTHIKEHHS KOMITETEHLIMH OLEHOYHOTr0 Cpe/IcTBa
(kon, conepkanue Wuaukarop nocrmkeHus Pesynbrarbl 00yUeHHUs 110
KOMIIETEHLIUH) KOMIETeHLIUH JIMCLIMILTHHE
(K00, codeparcarnue unoukamopa
VK-1. Cnocoben | YK-1.-1.  3naer  npunuuns! | 3paer: TecToBbie BOMPOCHI
OCYILECTBIATh c6opa, o*rﬁopa " 0506[116!*11451 - HHCTPYMEHTbI c60pa npaKTHKO-
KpuTHUecKknit ananuz | MHOOpMaH, METOAMKH | 1epBUYHOI M BTOPHUYHOI OpPHEHTHPOBAHHOE
" CcUHTe3 | CHCTEMHOro noaxozaa s | ungopmaunm; 3a/laHune
npo0JIeMHbIX pewerns  NPO(ECCHOHANBHBIX | - Talbl NPOBEAEHHS
CHTYyaumit Ha ocHope | 3aAa4 MHTEPBOIOMPOBAHHS
CHCTEMHOTO Ymeer:
noaxoa, - NPOBOMTH MPE3EHTALHH;
BblpabaTeIBaTh - coOupare  HEOOXOAUMYIO
CTpATeruio AeHCTBHI MapKeTHHIOBYIO MH(pOPMALHIO
1 QHAJIN3MPOBATD €e
Baaneer:
-HaBbIKaMH BbISBJICHHS
npoOsiembl;
- HaBBIKAMM TIpeOoCTaBJICHMUS
oryera 0 MOJYy4YEHHBIX
pe3ysbTaTax McCiea0BaHus
VK-1.2. Vmeer ananusuposartb | 3maer: TecToBble BONpOCH
" CUCTEMATU3UPOBATD | - 3HAYEHHE, Q)Oprl M METO/1bl l'[pak'rmco-
PasHOPOAHBIC JIAaHHBIC, | MApKeTHHIOBOM JeATENLHOCTH | OPHEHTHPOBAHHOE
OIIEHHBATH spdexTuBHOCTL | YVmeer: 3ajlaHue
NpoLeayp aHainu3a npodiem u | . paspaGaTbiBaTh "
NPUHATHA perueHuii B | oCymecTBaATh  KOHTPOJIbHbIE
npogeccHoHaIbHO MEpONpUATHS HA Pa3IHYHbIX
ACATEILHOCTH CTaausAX MapKeTHHIOBOr0
MCCIIEI0BAHNS;
- OUEHMBATh  PHUCKM M




COLMATbHO-IKOHOMHYECKHE
MOCJNEJCTBUS  pelleHud B

pasIMuHbIX cepax

NPUMEHEHUsI MapKeTHHra B

00pa3oBHUH

Baapeer:

- HaBbIKAMU KOHTPOJIS

yTNpaBJIeHYECKHX pelueHnit

npu  pazpaboTKH  HOBOTO

NpoyKTa B OpraHU3aLuH;

- MerojamMH  BbIpabOTKH

ONTHMAJILHBIX YKOHOMHYECKHX

pewenuit  npu  paspaborke

HOBOT'O MPOJYKTA
VK-1.3. Barageer merononorueii | Ymeer: TecToBbI€ BOMPOCHI
CHUCTEMHOIro M KpPHTHYECKOro | - KpUTHYECKH OLIEHUBATb HpaKTMKO-
aHanu3a npoOJIeMHBIX CUTYAUMH | BapuaHTBI peleHuii, | OPHEHTHPOBAHHOE
3 METOAUKAMH MOCTAHOBKH pagpaﬁa’rbman, u | 3agaHue
LeJIH, Onpe/esieHust crocoboB ee | 0GOCHOBBIBATH  ONTUMAIbHBIE
JOCTHKEHMUS, pa3paboTKH | peieHus c MO3ULIHH

cTpareruit gencTBmii

ONTHMAJIBHOCTH (bHHﬂHCOBbIX
3aTpar opraHusaluvH

Bnaneer:
- MEeTOJaMH peanusauuu
OCHOBHBIX ynpaBnquecxnx

(yHKUMIT B MapKEeTHHrOBOMH
NesATeIbHOCTH;

- HaBBIKAMH CTPaTerMu M
TAKTHKH ueuooGpazonaHun
NpoayKTa
K 2 [MK-2.1. 3naer TpeboBanus | 3uaer: TecToBbIE BONPOCHI
CnocoGen Bectd | g 0()OpPMIIEHHIO, | - TPeGOBaHMs K 0QOPMIEHHIO, [paxruko-
OPHEHTHPOBAHHOE
KOHTpPOJIb M YHET | pekBU3HTaM, HOPSIIKY PCKB"g"TaM, MopsaKy 3:ﬂaﬂnep
ACATENLHOCTH B | hasnaGoTKE y | Pa3paboTKu H yTBEpHRICHHA
obnacTu JIOKAJTbHBIX HOPMATHBHbBIX
= YTBEPIK/ICHUSA  JIOKAIBHBIX | o000
i HOPMAaTHUBHBIX aKTOB;
KYJIbTYPBI U CIIOPTa P » | Ymeer:
[0 MecTy paGoThI, HOPMATHBHBIC JOKYMEHTDL, | - ycrionb30BaTh HOPMATHBHBIE
MecTy skuTeberpa, | PETVIAMEHTHPYIOIIHE JIOKYMEHTBI,
a TaKoKe B pabory co  ciyxeOHOM PemaMeHg"P%’*Om"e pabory
o co ciyKe6HO
obpazoBaresibHbIX | AOKYMEHTALMCH. Y
JIOKYMEHTaLHeH.
OpraHM3almaX
Baapneer:
HaBBIKAMH COCTABJICHHA
YCTAHOBJICHHON  OTYETHOCTH
1o pe3yibTaTaM MpoBeIeHHBIX
3aHATHI
[K-2.2. YwMmeer | 3naer: TecToBbIE BOMPOCH!
aHAIM3HPOBAThH - TpeGosanus k opopmienmio, | INpakTnko-
OPHEHTHPOBAHH
IIOATOTOB/ICHHbIE [ | PEKBH3HTAM, TIOpAIKY p poBaHHOE
pa3paboTKu 1 yTBepKACHNA 3afaHue
[IpeCTaBICHHBIE Ha

YTBEPXKJEHHE OTYETHl C
HEIbI0  ONpeJesieHus HX
PEaINCTHIHOCTH,

JIOTHYHOCTH, COOTBETCTBHS

JIOKaJIbHbIX HOPMATHBHbBIX
AKTOB

Ymeer:

- aHaJIM3upoBaTh
MOArOTOBJICHHBIC Hu




JIEHCTBUTEIIBHOMY
10JIOJKEHHIO nen,
TpeOoBaHUAM
HOPMATUBHBIX  ITPABOBBLIX
aKToOB BBILLIECTOSIIECH
OpraHu3anuu u
coOCTBEHHHKA; OGOPMIIATH
JIOKYMEHTBI HIIH
KOHTPOJIUPOBATh
IIPABUJIBHOCTH ux
oopmneHus B

COOTBETCTBHH C o6pa3u0M

[pe/ICTaBJICHHbLIC Ha
YTBEPKACHHE OTHETHI C LEJILIO
OnpeacacHus ux

PCATUCTHYHOCTH, JIOrHYHOCTH,
COOTBETCTBHA
neiicTs HTCJIBbHOMY I10JIOKEHHIO

nen, TpeGOBaHUAM
HOPMaTHBHBIX TPaBOBbIX
aKTOB BbILLIECTOAIEH
OpraHu3aliy U coOCTBEHHHKA
Buaapgeer:

- HaBblkaMH  O(OPMIIATH
JIOKYMEHTbI WIH
KOHTPOJIMPOBATD

MPaBHILHOCTH UX OOpPMIIEHNUS
B COOTBETCTBHH ¢ 00pa3LioM

[1K-2.3. Biajieer crrocodom
IPUHSATHS, YTBEP)KIACHHS U

, Ipu  He0OXOJHUMOCTH,
nepeavu B
BBIIIECTOSIILYIO
OpraHu3aluio 0T4eToB 00
OCYLIECTBJICHUH
CIIOPTUBHOM  ITOAIOTOBKH,
0 IIPOBEIEHHBIX
(U3KYJIBTYPHBIX,
CIOPTHBHO-MACCOBBIX
MEpPONPHATHSX;
METOJMKONH  ITOJIrOTOBKH
Pa3oBBIX  OTYETOB 110
3anpocaM  BBILIECTOSIIEH
OpraHu3anuu,
coOCTBEHHHUKA,

IIpe/ICTaBUTENICH  OpraHoB
HMCITOJIHUTEILHOM BJIACTH

3naer:

- GasoBble yCI0BHSA
3aKJII0YAEMBIX  COIVIALIEHHMIA,
JIOTOBOPOB M KOHTPAKTOB
Ymeer:

- JIOKYMEHTJIbHO O(OPMIATH
pEeLieHHs CTPATernyeckux M
OrepaTHBHBIX
ynpaBﬂqueCKux
OpraHu3alnn

3aaa4

TecToBbIE BOMPOCH
[TpakTuko-
OPHEHTHPOBAHHOE
3ajanue




4. OFBEM U CTPYKTYPA JUCHHUIIJIMHBI

TpynoeMKOCTb TMCIMIUIMHEI COCTABIACT 3 3a4eTHBIX /MHHII, 108 4aca

TemaTnyeckuii mian
(opma oOyuenus ounas

Konrakrhas paGora Dopmbl
o0yyarommxcs TEKYLEero
C Nearoruyeckum KOHTPOJIS
o PpaboOTHUKOM % YCIEBAEMOCTH,
E‘ = e = dopma
= = s & g g MPOMEKYTOYHOM
Ne HaumeHoBaHHe TeM W/ HIN 3 8 E e o & aTTecTalHH
n/n pasziesioB/TemM JMCLHUILTHHBI é = - - 3 é % E & | (mo cemecmpam)
3] = 3 2 e
5| 2| 8| & |L5|2
= & 8| 8|55
= < Q9
E| & |§°F
g ¢ |=R
= = ©
1 OCHOBHbIE BH/IbI YIIPABIEHYECKHUX 6 1-2 2 1 8
JIOKYMEHTOB
2 OcHoBHbIe TpeGOBaHMs K 6 3-4 2 1 8
O0(OPMIIEHHIO YITPaBJIeHYECKHX
JIOKYMEHTOB
3 Co3naHue M npeacTaBieHHe 6 5-6 2 1 8 PeiiTnHr-koHTpoib
npe3eHTaLMIi Nel
4 OCHOBHbBIE BH/IbI 2JIEKTPOHHbIX 6 7-8 2 1 8
JIOKYMEHTOB
5 Ciyx06a 1en0npou3Bo/ICTBa B 6 9- 2 1 8
OpraHu3alnu 10
6 Opranuzanms paboTbl ¢ 6 11- 2 1 8 PeliTHHr-KOHTPOIIb
JIOKYMEHTaMH 12 Ne2
7 Jlenonpon3BoACTBO M0 JIMYHOMY 6 13- 2 1 8
cocTaBy 14
8 Homenknarypa zeu. 6 15- 2 1 8
16
9 IToaroroBka 10KYMEHTOB /U 6 17- 2 1 8 PelTHHr-KOHTPOIIb
XpaHEeHHUs B apXHBe 18 Ne3
Bcerosa _6_ cemectp: 18 |18 9 72
Hanwnuue B ancumnanue KIT/KP
Hroro no aucumnimnne 18 18 9 72 3auer
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TemaTH4eckuii nian
dopma obyuenus —3aounas (5 jer)

KonrakTHas pabora DopMmel
ofyyarouxcs TEKYILEro
C nearortiyeckum KOHTPOJIS
” pabOTHUKOM 5 YCIEBAEMOCTH,
E‘ 5 e z dopma )
£ g 5 2 é MPOMEKYTOUHOH
Ne HanmenoBanue Tem u/nin 3 g g QO S & § aTTeCTALMK
n/n pa3aenoB/TeM JMCLMITIMHEI 3 = ~ X § § g g L§_ (no cemecmpam)
°l g 5| 8| £ |§8]|¢
| 2| 8 & |88 S
1] § |88
E =9 =8
IR
= = ©
1 OCHOBHBIE BHIBI YIIPABJICHYECKHX 9 1 0,5 10
JIOKYMEHTOB
2 OcHoBHble TpeboBaHMs K 9 1 0,5
o(hOopMIICHHIO YTIPaBIEHYECKHX 10
JIOKYMEHTOB
3 CosnaHue M npeJcTaBieHue 9 2 0 10 PeliTHHr-KOHTPOIIBL
npeseHTaumii Nel
4 OCHOBHbBIE BH/IbI 9IEKTPOHHBIX 9 1 0,5 10
JIOKYMEHTOB
5 Cnyx6a nenonpou3Bo/cTsa B 9 1 0,5 10
OpraHu3aLin
6 Oprauusauus paboTsl ¢ 9 1 0,5 10 PeATHHr-KOHTPOIIb
JIOKYMEHTaMH Ne2
7 JIenonpon3BoACTBO O JTHUHOMY 9 1 0,5 10
COCTaBy
8 Homenknarypa jen. 1 0,5 10
9 IToaroroBka A0KYMEHTOB /1S 1 0,5 10 PeiiTHHr-KOHTPOJIB
XpaHEHHs B apXHUBe Ne3
Beerosa 9 cemectp: 8 10 5 90
Hanuune p aucumniaunne KI/KP
Hroro no aucuurminze 9 8 10 5 90 3auer
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Temaruueckuii njan
dopma o6yuenns —3aounas Ha 6a3z BIIO (3 roaa)

Konrakrhas paGora Dopmbl
ofyuaroumxcs TEKYILero
C MeJaroruyeckum KOHTPOJIA
- paboOTHHKOM % yCIEeBaeMOCTH,
E‘ = z |3 z dopma )
B g E 5 2 3 s | MPOMEXYTOUHOH
Ne HaumeHoBaHue TeM W/HIH 8 8 = lg- ® g {,01 g aTTeCcTaluK
n/m pasziesnoB/TeM JUCLUMITTHHBI CEJ = 3 4 5 E %é & & | (no cemecmpam)
o 2 4 ]
S| 2| 5| & (85|3
F1 2| 8| B |58
= 5 2 S
E| & |&F
z 8 | S
o < =
= = ©
1 OCHOBHBIE BH/IbI YIIPABJIEHYECKUX 5 0,5 7
JIOKYME@HTOB
2 OcHoBHbIe TpeOOBaHMA K 5 0,5
0(OpMIIEHHIO YTIPABJIEHYECKHX 7
JIOKYME@HTOB
3 Co3zpnanue u npejcTaBieHue 5 | 5 PeliTHHr-KOHTPOIb
npeseHTaumii Nel
4 OCHOBHBIE BH/IbI 2JIEKTPOHHBIX 5 1 7
JIOKYMEHTOB
5 Cunyx0a 1e101pon3BOACTBA B 5 7
OpraHu3auin
6 Opranmnszauns padoTsl ¢ 5 1 8 PelTUHT-KOHTPOIIb
JIOKYMEHTaMHu Ne2
7 Jlenonpon3BoOACTBO MO JIHYHOMY 5 1 8
cocTaBy
8 HomeHknarypa ei. 8
9 IToaroToBka 1OKYMEHTOB 15 9 PeiiTHHr-KOHTpOIIbL
XpaHeHHs B apXuBe Ne3
Bcerosa __5_ cemectp: 2 2 68
Hannume B aucummianne KIT/KP
Hroro no aucuuruinme 5 2 2 68 3auer




TemaTnyeckuii miax
dopma oOyuenns —3aounas ua 6aze CIIO (3 r 6 m)

Konrakrhas paGora @opmbl
obyuatoLmxcs TEKYILLero
C IeJaroruyeckum KOHTpOJIS
& paboTHUKOM % YCIIeBaEMOCTH,
E‘ = - | o = dopma
i = § g § g MPOMEKYTOUHOM
Ne HaumeHoBanue TeM W/ HIH 3 8 % S S| B8 ATTeCTALIMH
n/n pa3ziesioB/TeM AUCLHMIIHHbI é = 5 2 o g Eé § & | (no cemecmpam)
5 )
5| E| 8| E|85|2
an 2 2] 3] RO
= o = ) ’8
= < = =
-
=9 ‘g =
= = ©
1 OCHOBHBIE BH/IbI YIIPABJIEHYECKHX 6 0,5 0 10
JIOKYMEHTOB
2 OcHoBHble TpeGOBaHUA K 6 0,5 0
oopMIIEHHIO YIPABIEHYECKHX 10
JIOKYMEHTOB .
3 Co3snanue u npeacTaBjieHHe 6 0,5 0 10 PeiTHHI-KOHTPOJIb
npe3eHTauui Nel
4 OCHOBHBIE BH/bI 3JIEKTPOHHBIX 6 0,5 0 15
JIOKYMEHTOB
5 Cnyx0a 1es10npou3BoCTBA B 6 0,5 |05 0,25 10
OpraHu3aLun
6 Opranuzauus paboTsl ¢ 6 0,5 |05 0,25 10 PeliTUHT-KOHTPOJIb
JIOKYMEHTamHu Ne2
7 Jlenonpon3BOACTBO MO JINYHOMY 6 0,5 |1 0,5 10
COCTABY
8 Howmenknarypa ae. 6 0,5 |1 0,5 10
9 [ToaroroBka 1OKYMEHTOB /151 6 1 0,5 15 PeHTHHr-KOHTPOIIb
XpaHeHus B apXuBe Ne3
Bcerosa 6 cemectp: 4 4 2 100
Hanuuue B qucunminne KIT/KP
Hroro o gucuuruivze 6 4 4 2 100 3auer

Conepmalme JIeKIIHOHHBIX 3aHATHIH M0 JHCHHILINHE

Tema 1. OcHoBHBIE BH/IbI YIIPABJICHYECKHX I0KYMEHTOB.

KHaCCMCl)HKaLlHﬂ HOPMATHBHBLIX  JIOKYMCHTOB. OpraumauuouHo-pacnopanmenbuble JOKYMEHTBI. DHUHAHCOBO-
Oyxranrepckas JokymeHTauus. HayuHo-rexHuyeckas AokymeHTauusi. HopmaTuBHasi 1paBoBasg JOKYMEHTaLwsl.
Tp)'}IOBaSl JOKYMCHTALLUs. OTYEeTHO-CTATUCTHYECCKHE JOKYMEHTBI, I'lpoemuax JOKYMEHTaLMA.

Tema 2. OcnoBHbIe TpeGoBaHMSs K 0OPMIEHNIO YIIPABJIEHYECKHX JOKYMEHTOB.

[TopanoK 10KYMEHTHPOBAHUS YNpPaBiEHYECKOil AeaTebHOCTH. YHH(MKALUMS M CTAHAAPTU3ALMA  yNPaBIeHYECKUX
JAOKyMeHTOB. Buabl 61ankoB. OCHOBHbIE PEKBHM3HTHI AOKYMEHTOB. ITOPAZOK MOATOTOBKH M O(OPMIIEHHS MPOEKTOB
nokymenToB. Tupaxkuposanue A0KkymMeHToB. ITopsmok opopmieHHs OTAEIbHBIX BHAOB HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB.
CopemenHoe sies10B0e mucbMo. [IpaBiia BeeHns 1es10B0il nepernncKH.

Tema 3. Co3nanne u npejacTaB/ieHHe Mpe3eHTALMIL,

OCHOBHbIE IOKYMEHTBI CO3/1aBaEMble ISl OCYLIECTBICHHUS JeJI0BOr0 OOIIEHHs U NPOBEAEHHUs MyOJIMYHBIX BBICTYIUICHMI
B opranusauuu. Buael npesenrauumit. ITopsnok cozpanus OusHec-npesentaumit. MHCTPYMEHTHI MPOBEAEHUS JEJIOBBIX
myOIMYHBIX BRICTYTUIeHHUH. [TOpALOK npeacTaBieHus npe3eHTaumi. .

Tema 4. OcHOBHBIE BH/IbI 2/IEKTPOHHBIX I0KYMEHTOB.
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TToHsTHE 3EKTPOHHOrO AOKyMeHTa. KiraccHuKalms 3/1eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB. DJIEKTPOHHbIE JOKYMEHTBI B paMKax
3MEKTPOHHBIX KOMMYyHHKaumii. PaGora ¢ 3/eKTPOHHBIMM JOKymMeHTamMH. ITOpsiok repeBoga IMEKTPOHHOMH
JOKYMeHTalMK B Oymaxuylo Gopmy u obparHo. POHI EKTPOHHBIX IOKYMEHTOB opranusauun. OGecreveHne
HH(POPMALIMOHHOH Oe30nacHOCTH NpH paboTe ¢ JNEKTPOHHBIMHI JIOKYMEHTaMH.

Tema 5. Cayx0a 1e10NPOH3BOACTBA B OPraHH3aHM.

Ilops10K OpraHu3aiyy 1 paGoThl OT/EJI0B ACNONPOM3BOACTBA B opranusaumsx. Llean u 3ana4n cayxObr JIOY. OyHKIHK
cnyx6et JIOY. Ilpasa u ortserctBeHHOCTb CciyxObl JIOY. IMopanoxk Bsaumozeiictust cayxGbi JJOY ¢ apyrumu
CTPYKTYPHBIMH MOJPA3JeIeHUAMU.

Tema 6. Opranusanus padoTel ¢ AOKYMEHTAMH

ITopsioK mpueMa 1OKYMEHTOB. PerucTpauis, HanmpaBleHHe W paccMOTpeHHe BXoAsuwieil koppecrionaeHuuu. Tlopsanok
MOJATOTOBKH M PErHCTPALMK MCXOAALMX M BHYTPEHHHX JOKYMEHTOB. YueT o0bema A0KymeHnTooGopora. Oprannsaius
KOHTPOJIS MCITOJTHEHHUS IOKYMEHTOB.

Tema 7. Jles1onpou3BOACTBO MO JHYHOMY COCTABY.

3HaueHne KaJpoBBIX A0KYMEHTOB. Buubl kaipoBbix 10KymMeHTOB. Tpy1oBoii 10roBop. JlokymMeHTauHOHHOe 0opMiIeHHE
npuema Ha paGoty. Tpyaosas kHikka. Jlnunas kaprouka. Jluunoe aeno corpyaHuka. ITopsaok XpaHeHHA KaapoBbiX
JIOKYMEHTOB.

Tema 8 Homenximarypa aei.
CocrasiieHie HOMeHKJIaTyph! e, PopMmupoBaHHe 1 oopmieHue e Bubl peectpos

Tema 9. IloaroroBka JOKYMEHTOB /IJIsl XpAHEHHSI B apXHBe.
3KcnepTu3a HEHHOCTH JOKYMEHTOB. nOP}UIOK nepeaayu aejl B apXus, [TOMCKOBBIE CUCTEMBI T10 JOKYMEHTaM.

Copaepkanne NPAKTHYECKUX 3aHATHIT 110 JHCHHILIHHE

Tema 1. OcHOBHBIE BH/IBI YIIPABJIEHYECKHX J10KYMEHTOB,
Opranu3aloOHHO-PACIOPSAUTEIbHEIE JOKYMEHTBI.

Tpynosas foxymeHTaIus.

Tema 2. OcHoBHbIe TpeOoBaHHS K 0(OPMIICHHIO YIIPABJIEHYECKHX /IOKYMEHTOB.
Bujibt 6;1aaK0B. OCHOBHBIE PEKBU3UTHI JIOKYMEHTOB.,

[Topsiiok MoArOTOBKH U 0(hOPMIICHHS ITPOEKTOB JOKYMEHTOB.

Tema 3. Co3xanue u npeacraBjieHue npe3eHTanui.

Bue1 npezenTanmii.

[Topsiok co3nanus GuszHec-mpe3eHTaluH.

WHCTpyMEHTBI IPOBEICHHUS AETOBbIX ITYOITHYHBIX BBICTYIUICHHIA.

Tema 4. OcHoBHbBIE BH/IbI 2JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB.

DJIeKTPOHHBIE JOKYMEHTHI B paMKax JIEKTPOHHBIX KOMMYHHUKAIHA.

PaGota ¢ 271eKTPOHHBIMH JJOKYMEHTaMH.

O6ecneuenue nHpOpMaLHOHHON 6€3011aCHOCTH TIpH paboTe C JTEKTPOHHBIMHE J0KYMEHTAMH.
TemaS. Ciry:x0a 1e/1011pOH3BOACTBA B OPraHU3ALHM.

ITopsinok opranusanus U paboTHI OTIEIIOB JEIOIPOH3BOACTBA B OpraHH3aIisX.
[lemm u 3apaqn ciyxOe1 IOY. Oynkiun cinyxoer IOV,

ITpaBa u orBeTcTBeHHOCTD Ci1y k061 JIOY.

Tema 6. Opranusanusi padoTel ¢ JOKYMEHTAMHI

Perucrpanus, HanpaBieHne U pacCCMOTPEHHE BXOAIIEH KOPPECIIOH ACHIINH.
[Topsi 10k MOArOTOBKH U PErHCTPAIMU HCXOSIINX H BHYTPEHHHUX JIOKYMEHTOB.
Opranu3sanust KOHTPOJISL HCIIOJIHEHUS JJOKYMEHTOB.

Tema 7. les10npou3BoACTBO 110 JIHYHOMY COCTABY.

Tpynosoit qorosop.

JloxymenTaunonsoe odopmiieHue npuema Ha padbory.

[Topsiiox XpaHeHus: KaJpoBbIX JOKYMEHTOB.

Tema 8 Homenkaarypa e
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CocraBieHHe HOMEHKIIATypBI JIell.

dopmupoBanue U 0GopMIICHHE JEIT.

Buibel peectpos

Tema 9. IMoaroroBka J0KyMeHTOB /ISl XpPAHEHHSI B apXHBe.
DKcrepTr3a LEHHOCTH J0KYMEHTOB.

ITopsiiok nepenavn el B apXuB.

[TorcKOBBIE CUCTEMBI IO JIOKYMEHTaM.

5. OIEHOYHBIE CPE/ICTBA JJI5I TEKYIIEI'O KOHTPOJISA YCIIEBAEMOCTH,
IIPOMEKYTOYHOM ATTECTALIUU 110 UTOI'AM OCBOEHMS JUCIUATIIMHBI
1 YYEBHO-METO/JUYECKOE OBECIIEYEHUE CAMOCTOSITEJIbHOM PABOTBI
CTYJAEHTOB

5.1. Tekymuii KOHTPOJIb YCIIEBAEMOCTH
Bonpoce! st MOArOTOBKH K onpocy no aucnuminne «/lokymenruposanue
yHpaB/IeHYeCKOI 1esiTe/IbHOCTH
Tema 1. OcHOBHBIE BH/IbI YIIPABJIECHYECKHX JOKYMEHTOB.
OTYETHO-CTATUCTHYECKUE JIOKYMEHTBI.
Tema 2. OcHoBHbIe TpeGoBaHHs K 0OPMIIEHHIO YIIPABJIEHYECKHX J0KYMEHTOB.
[Topsiiox oopMIIEHHS OTAEIBHBIX BUIOB HOPMATHBHBIX JJOKYMEHTOB.
OCHOBHBIE PEKBU3UTHI JOKYMEHTOB.
Tema 3. Co3panue u npeacrasjieHue npe3eHTanuii.
ITopsIoK rpeicTaBIeHUs pe3eHTalui.
Tema 4. OcHOBHBIE BH/IbI /IEKTPOHHBIX T0KYMEHTOB.
ITonsTHE SIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTA.
DJIeKTPOHHBIE JOKYMEHTBI B paMKaX 3JIEKTPOHHBIX KOMMYHHKAI[HIA.
TemaS5. Ciyxda 1e;Ionpou3BOJACTBA B OPraHH3ALHH.
[Topsiiox oprauu3anuu U paboTel OTAEIOB JEIONIPOU3BOICTBA B OpraHU3aIHsiX.
ITopsinok B3aumoeiicTBus ciryx0b1 JIOY ¢ IpyruMu CTpYKTYPHBIMH I101pa3/ie/IeHUSIMHU.
Tema 6. Opranuszanus padoTbl ¢ J0OKYMEHTAMH
[Topsiiok npuema JJOKyMEHTOB.
Peructpanusi, HarpaBjieHHEe H pacCMOTPEHUE BXOALIECH KOPPECTIOH ICHIHH.
[Tops10K MOATOTOBKH M PErHCTpallMKi HCXOJAIIMX U BHYTPEHHUX JIOKYMEHTOB.
Yuer o6peMa 10KyMeHTO0O0pOTA.
Tema 7. le1onpou3BOACTBO 110 JJHYHOMY COCTABY.
JlokymeHTannoHHoe oopMIIeHHE ITprHeMa Ha padory.
TpynoBas kHHKKA.
JInynas kKaprouka.
Jlnunoe jenno coTpyIHUKA
Tema 8 Homenknarypa e
Opranu3sanyst KOHTPOJISE UCIIOJIHEHUS JIOKYMEHTOB.
3Ha4YeHHEe KaJIPOBBIX JIOKYMEHTOB.
Bujibl KapoBBIX JOKYMEHTOB.
Tema 9. IloaroroBka JOKYMEHTOB /ISl XPAHEHHUSI B APXHBE.
Iopsizox nepenaun aen B apxus.
[TonckoBbie CHCTEMBI 110 JTIOKYMEHTaM

IIpumepnl TecTOBBIX 3a4aHuil o AucuuInEe «/{oKyMeHTHPOBAaHNE YIIPABIeHYECKOI
AEATEJbHOCTH», HCII0JIb3YEMbIX IPH TEKyleM KOHTpoJ1e
PeiliruHr-kouTpoan Ne 1
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1. CoBokynHocTb pabOT 10 JOKYMEHTHPOBAHHIO JESTEJIbHOCTH YUYPEKACHHS H 110
OpraHu3aluy J0KYMEHTOB B HEM — 3TO:

1) 0O6BeKT AeI01pOnu3BOACTBA;

2) eJONIpON3BOICTRO;

3) co3laHre CUCTEMBI JJOKYMEHTAIIUHU;

4) enuHas rocy1apcTBEHHAs CHCTEMA JOKYMEHTALIMH.

2. COBOKYNHOCTb B3aHMOCBSI3aHHBIX JOKYMEHTOB, IIPHUMEHSEMBIX B OIpeAenEHHOH cdepe
JIeSTeIbHOCTH, — 3TO

1) cucrema JOKyMEHTaLMH,

2) 00BEKT JAeI0NpPON3BO/ICTBA,;

3) npeaMeT e101PON3BO/ICTRA,;

4) equHasi rocy/1apCTBEHHAs CHCTEMA JJOKYMEHTALIUH.

3. JlokymenTanuonunoe obecredyeHue yrnpasBieHus — 3T0:

1) nmesTenbHOCTH annapara yIpaBiICHMs, OXBATBIBAIOLIAsi BOIPOCHl JOKYMEHTHPOBAHUS H
opranu3anuu paboThl ¢ JOKYMEHTAMH B IIPOLIECCE OCYIIECTBICHUS UM YIIPABICHYECKUX ()yHKIIHIA;

2) npaBWILHO O(GOPMIIEHHBIE [JOKYMEHTBI, OTpaKalOllMe BECh CIIEKTP YIIPaBICHYECKOH
JESITEeIbHOCTH IPEATIPUSITHSL,

3) opranu3zaius JoKyMeHT0000poTa B YUPEIKICHUHU;

4) KOMILIEKC OCHOBHBIX ITOJIOJKEHHUI, OIPEJIC/AIONHUX H PErIaMeHTHPYIOIUX OpraHU3aluio
JOKYMEHTHPYEMBIX IIPOIECCOB HA IPEAIPUSTHH.

4. CranjapTusanus — 9710:

1) cBepka 1oKkymeHTOB yupexienus ¢ Tpedbosanus ['OCT;

2) mpolecc YCTAHOBJICHUS W IMPUMEHEHMs IIPABHJI C LEJIbIO YIOPSI0YCHHUS JESTeIbHOCTH B
JIeJIONIPOU3BO/ICTBE;

3) cBepka JOKYMEHTOB yupexJeHHss ¢ (aKTHYeCKHM HAJIMYHEeM COOTBETCTBYIOIIUX
MaTepHaIbHBIX OJar;

4) KOMIUIEKC TOJIOJKEHHH, OIPEIeISIOINX OPraHU3aliio JJOKYMEHTOB Ha MPeANPHSITHH.

5. Cucrema JIOKyMEHTaIHH, CO3aHHast 110 eIHHBIM IpaBHIaM U TpeOOBAHMSIM, — 3TO:

1) yaudunupoBannas cucremMa I10KyMEHTAIHH;

2) EI'CH;

3)I'OCT;

4) 00BEKT JAeNIONPOU3BOICTBA.

PeiituHr-kouTpo/in Ne 2

6. KomIuieke OCHOBHBIX IOJIOKSHHH, ONPEASSIONMX H PErjlaMeHTHPYIOMUX OpraHUu3aIHio
IIPOIIECCOB Ha MPEANPHITUH, — ITO:

1) ET'C/1: Enunoit rocytapcTBeHHO#M CHCTEMBI JIOIPON3BOICTBA

2) I'OCT;

3) 00BEKT JeIoNpPON3BOICTBA;

4) yauduuupoBanHas cucTeMa J0KyMeHTALH.

7. CucreMa IOKyMEHTALH — HTO:

1) COBOKYIHOCTH B3aMMOCBSI3aHHBIX JOKYMEHTOB, NPHMEHSEMBIX B OIpeJeNEHHON chepe
NeSTEIIbHOCTH;

2) COBOKYITHOCTB BCEX JIOKYMEHTOB, OTBevaromux Tpedosanusm 'OCT;

3) COBOKYITHOCTb BCeX JIOKYMEHTOB, co3/ianHas B coorsercTBun ¢ EI'C/l;

4) oopmiieHHE JOKYMEHTOB I10 €/{HHBIM IIPaBHIIaM.

8. UTo Heub3st OTHECTH K cepe Je0npou3Bo/IcTBa’?

1) opopmnenue cexperapém npukasa o npuéMe Ha paboTy COTpYAHUKA;

2) opopmiieHne cekpeTapéM 1o npochie HadaIbHUKA 1103APaBUTEILHOM TeIerpaMMBl JUIsl €10
Marepu;

3) odopmienne cekperapém 1o mpochde HayaIbHUKA CIIy)KEOHON 3aIUCKU B BBITIECTOSIILYIO
HHCTAHIHIO;

4) opopmienne cexperapéM MPOTOKOJIA COBEIIAHMUS PYKOBOIUTENEH OT/IeIIOB.
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PeiiTnar-konTposan Ne 3
9. Kakoit U3 HUKE NEPEUHCICHHBIX J0KYMEHTOB He OTHOCHTCS K IpyIie HH(OPMAIMOHHO-

CIIPABOYHBIX ?

1) oObsicHUTEIbHAS 3AITHCKA;

2) JoKJIaHas 3amucKa;

3) CIHCOK;

4) rpadux.

10. O6BEKT AeTOnpPOU3BOACTBA — ITO:

1) odopmieHHe MOKYMEHTOB, OTP@KAIOWIUX BECh CIEKTP YIIPABIEHYECKON JESTEIBHOCTH

NPEATIPpUATHSA, a TAKIKEC Opranu3aiuio IIOKyMeHTOO60p0Ta B YUPCIKJICHHUH,

2) cucTeMa JOKyMEHTOB, CO3/IaHHAsl HA OCHOBE €MHBIX CTAaHI1apTOB;
3) mpaBwuJIa, ONpe/e/IAIOIINe OPraHU3aLHUIO JJOKYMEHTHPYEMBIX [IPOLECCOB HA IIPE/ITPHSATHH;
11. Opranusanus 10KyMeHTOO00pOTa HAa NPENPUATHHE BKIIOYAET JBMIKEHHE JOKYMEHTOB C

MOMECHTA HX IIOJIYYCHHA HIIH CO3JIaHUsl U J10:

OG0TSOV dm il B

—
N = O

13.
14.

15

25,
26.
27.

1) X perucTpanuy B COOTBETCTBYIOLIEM )KypHAIE;

2) 3aBepIIEHHs] UCTIOIHEHUS, OTIIPABKH HJIH CAa4YH B JI€JI0;
3) ux nepesauu COOTBETCTBYIONMM JOJIKHOCTHBIM JIHLIAM;
4) uxX aHHYJIHPOBAHHUS.

5.2. IlpomMexyTOUHASI ATTECTALMS 10 HTOIAM OCBOCHUS AMCIUIUIMHEI
Bonpoce! 1151 IOATOTOBKY K 3a4eTy 10 Jucuuivinie «/okymenrupoBanue
yIpPaB/JIeHYECKOIl AesATeIbHOCTH»
[Tonsitne nokymeHTa.
CynHocTh JOKYMEHTHPOBAHHOI'O 00eCeueH s YIIPABICHYECKON JAeATeIbHOCTH.
OcCHOBHBIE TOHATHS JJOKYMEHTHPOBAHHOIO O0ECTICYEeHHMS YIIPAB/ICHYECKOH JIeSTeIbHOCTH.
JlokymeHT 1 undopmarus.
Dopmyssip JOKyMEHTa.
IOpuauueckas cuiia JOKyMeHTA.
Tunonorust J0KyMeHTOB.
Knaccugukarus HOpMaTHBHBIX JIOKYMEHTOB.
Oprann3anuoHHO-pacIOPsAUTEIbHBIE JJOKYMEHTBHI.

. OuHaHCOBO-OyXrajrepcKkas JOKyMeHTaIHsl.
. HayuHo-TexHuueckas JOKyMeHTaLUs.
. Opranu3anuoHHO-IIpaBoOBasl JOKYMEHTAIIMU: YUYPeJAUTENbHbIH J0roBOp, YCTaB, IOJI0XKeHHe 00

OpraHu3aly, CTPYKTypa M LITATHAS YUCIIEHHOCTD, MOJI0KEHHE O CTPYKTYPHOM IOJpa3/ieieHIH,
IITATHOE pacrucaHue, A0/DKHOCTHAS HHCTPYKIIHS.

OTYeTHO-CTATUCTUYECKHE JIOKYMEHTBI.

[TpoexTHas JOKYMEHTAIHSL.

. ITopsi1oK TOKYMEHTHPOBAHUS YIIPABJIEHYECKOH A TeTbHOCTH.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22:
23.
24,

Vaudukanus 1 craHAapTU3aLus YIIPABICHUYECKHX JOKYMEHTOB.
Buibl 61aHKOB.

OCHOBHBIE PEKBH3UTHI JIOKYMEHTOB.

[Topsitox moAroToBKH ¥ 0OPMIIEHHS IPOEKTOB JOKYMEHTOB.
TupaxupoBanue JOKYMEHTOB.

[Topsok oopmiteHns OTAEIbHBIX BUIOB HOPMATUBHBIX JIOKYMEHTOB.
CoBpemMeHHOE J1€10BO€ ITUCHMO.

[IpaBuiia BeieHus 1€TI0BOI EepenuCcKy.

OCHOBHBIE JIOKYMEHTBI CO3/aBaeMble U OCYIIECTBJICHHS JIEJI0BOIO OOIIECHHS W IIPOBEIACHHUS
yOJIMYHBIX BBICTYIUICHHH B OpraHU3aIiu.

Buze! npesenranuii.

[Topsinok cozanust GusHec-npe3enTaruii.

VHeTpyMEHTBI IIPOBEICHUS JI€JIOBBIX MyOIMYHbBIX BBICTYIIJICHHI.



28.
29,
30.
31
32.

33

35

41.
42.
43,
44.
45.
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ITopsiok npe/icTaBIeHus IIpe3eH TALMIA.

ITonsiTne 371€KTPOHHOTO JOKYMEHTA.

Knaccuukanus 21eKTpoHHBIX JIOKYMEHTOB.

OJNEKTPOHHBIE IOKYMEHTBI B PAMKaX 9JIEKTPOHHBIX KOMMYHHKAIIHIH.
PaGora ¢ 91eKTPOHHBIMH JIOKYMEHTAMHU.

. llopsiziox mepeBosia 51eKTPOHHOI J0KyMeHTaluu B GyMakayio hopMy 1 06paTHO.
34.

Donn 9JICKTPOHHBIX TOKYMEHTOB OpraHHU3aiuu.

. OGecnievenne nEQOPMAIMOHHOM Ge3011ACHOCTH TIPH paboTe ¢ HIEKTPOHHBIMHU JJOKYMEHTAMH.
36.

3.
38.
39.
40.

Ilopsiiok opranu3anuy 1 paboThl OTAEIOB JA€IOIPOU3BOICTBA B OpraHu3alisX.
Llenu u 3agaun ciayxos1 JIOVY.
Oynkuun cnyxos1 JJOY.
IlpaBa u oTBeTcTBEeHHOCTE CityKOBI JIOY.
[lopsinok B3aumoneiictBus cinyx6st IOV ¢ apyrumu
CTPYKTYPHBIMH 110/1pa3/IeJICHUSIMH.
[Topsiiok nmprema JOKyMEHTOB.
Perucrpanus, HarnpaBjIeHHe U PACCMOTPEHHE BXOSIIEH KOPPECTIOH ICHIINH.
[Tops0K MOArOTOBKM M PErHCTPALIMN UCXOMSAIHX ¥ BHYTPEHHUX JIOKYMEHTOB,
Yyer o6bema J0KyMeHTo000poTa.
Opranusanust KOHTPOJISI HCIIOJIHEHMS JIOKYMEHTOB.

5.3. CamocrosiTesqibaas paGora 00yqaromerocs.

3axanue no teme 1

Jlaiite nousitue 1oKyMeHT U uH(OpMaLust; GOpMyIIsp JOKYMEHTA.

3apanue mo reme 2

Beigenure OCHOBHbIE IOHATHS JOKYMEHTHPOBAHHOIO OOECICYEeHHs YIpPaB/IEHYECKOM
JEATEIbHOCTH.

3axanue no reme 3

Omnpenenute HOPSIOK MOJrOTOBKH U O()OPMIICHHUS IIPOEKTOB JOKYMEHTOB

3apanue no reme 4

Co3spaiite npeseHTaiuio Ha Jo0yio Temy

3ananue no reme 5

Omnpenenure NOpsIOK IepeBoja 3JIEKTPOHHOH AOKyMeHTaruu B OymaxkHyio ¢opmy u
obpaTHo.

3apanue no reme 6

Oxapaxrepusyiite Gpynkuun ciyxosr JIOY

3apanue no reme 7

OnuimuTe HOPsIOK MOJArOTOBKH M PErHCTPALIMH UCXOAIINX U BHYTPEHHUX JIOKYMEHTOB.
3ananue no reme 8

CocrasbTe TpyaoBoii 7oroBop.

3apanue no reme 9

OnuiuTe NOPsIOK Mepeiadn Aejl B apXUB U ONPE/IEIHTE CPOK €ro XpaHCHHSI.

@®onx  oneHounblx MarepuanoB  (POM) Juis  npoBeseHMs — aTTECTAllMM  YPOBHSA
c()OPMHPOBAHHOCTH KOMIIETEHIHI 00Y4aIOMIUXCs [0 JUCIUIUIHHE O(QOPMIAETCS OTACIbHBIM
JOKYMEHTOM.

6. YYHEBHO-METO/JIMYECKOE U UHOPOPMAILIMOHHOE OBECITEYEHHUE
JUCHUITJINHBI
6.1. Kuuroo0ecne4eHHOCTH

HanmeHoBaHue JTUTEPaTyphl: aBTOP, l T'on | KHUTI'OOBECITEYEHHOCTDb
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Ha3BaHWe, BUJI M3aHHs, U3ATEIbCTBO H3IaHHS KonunuecTBo K3emMmuispos Haymuue B 31€KTpOHHOM
n3nanuit B 6ubnuorexe Bal'y B onbnuorexe Bal'V
coorBercTBuM ¢ PI'OC BO

OcHoBHas Juteparypa*

VYnpasjieHHe NpoeKTaMu OpraHu3aLuH 2019 http://znanium.com/catalog/
yueOHHK / .. AHTOHOB, product/1003622

O.I1. MiBanoBa, B.M. Tymun. — M. :

HHOPA-M,

JIoKyMEeHTaLMOHHOE obecrieyeHmne 2019 http://znanium.com/catalog/
ynpasjieHust  (JeNonpousBOACTBO) product/1016098

yue6. nmocobue / T.A. boikopa, T.B.
Kysneuosa, JI.B. Cankuna ; nox o6,
pea. T.B. KysneuoBoii. — 2-e wu3x,
nepepad. u gon. — M. : UHOPA-M,

JlonoHUTeIbHAS JINTEpaTypa

Vrpasnenue npoekraMy (NMPOeKTHbI 2020 http://znanium.com/catalog/
MeHeDKMEHT) : ydeOHoe rocobue / product/1055100

I".A. INlorawepa. — Mocksa : UHOPA-

M

VYrpasienue MPOEKTaMH ! yue0. 2019 http://znanium.com/catalog/
nocobue / 10.1. INonos, product/983557

0.B. Slkosenko. — M. : UHDOPA-M,

VrpagieHue NpoeKTaMu: NPaKTHKYM : 2019 http://znanium.com/catalog/
y4eb. nocobue / O.I'. Tuxomuposa. — product/1021494

M. : HHOPA-M,.

WH(popMalmoHHbIE TEXHOIOT UK 2020 http://znanium.com/catalog/
YIpaB/IeHHs TIPOEKTaMHU : y4eO. product/1044525

nocobue / H.M. Csernos, I'.H.
CsermsioBa. — 2-e U3/, nepepad. u 101,
— Mocksa : UHOPA-M,

6.2. IlepnoauuecKkue 3 aHust
1. Kypuan «IIpoGrembl TEOPUH U IPAKTUKH YIIPABICHHS Y.
2. Xypnan «Menemxkment B Poccun u 3a pydexom».
3. Kypuan «Bornpocs! ynpasieHus HpeAnpUsiTHEM .
4. Xypnan «YrpaBieHue npojakamu».
5. Kypuan «YnpasieHue npoexTamu».
6.3. UarepHer-pecypceni

1. Koncynprannonno-npasosas cucrema «Koucynprantl Iocy
2. http://www.bci-marketing.aha.ru/ — caiit xypnana «[Ipakruyeckuit MapkeTHHI»
3. https://pmmagazine.ru/ — caiiT )xypHaia «Y IpaBjieHHe TIPOEKTaMMU .

4. http://www. sovnet.ru/ — caiit Poccuiickoit Acconmarmu Yupasienus IIpoekramu
COBHET.

7. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIHEYEHUE JUCLHUITJINHBI

B KauectBe MarepHasbHO-TEXHHYECKOTO OOECHeYeHHs IMCLMIUIMHBL  YKA3bhIBACTCS
HeoOxoauMoe Uit OOyueHMs JIMIEH3HOHHOE IIpOrpaMMHOe obecredenuii, o6opypoBaHHE,
JAE€MOHCTPAIIMOHHBIE IPHOOPBI, MYJIbTHME/IMHHbIE CPEICTBA, yueOHbIe (UIBMBI, TPEHAKEPbI, KapThl,
IUIAKATBI, HArJSAAHbIE 10cO0Ms; TpeOOBaHUS K ayUTOPUSM — KOMIIBIOTEPHBIE KJIACCHI, CHEHATbHO
060py10BaHHEIE Ay JUTOPHUH U JTA0OPATOPUH H T.]I
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