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1. HEJIM OCBOEHUSA JUCHUITIMHbI

[lenp10 OcBOEHHS JUCHUILIMHBL «/l0KYMEHTHPOBAHHE YNPABJICHYECKOIl JeATeIbHOCTH
apisercs (OPMUPOBAHME Yy CTY/AEHTAa HABBIKOB JOKYMEHTHPOBAHMS M OpraHusaluu paboThl ¢
JIOKyMEHTaM¥ B IIPOLIECCE OCYIIECTBIICHUS HMH YIIPaBICHUECKHX (yHKIMI

3amaun:

o U3y4YeHHe OCHOBHBIX IMOHATHH JJOKYMEHTAlMOHHOIO 00eCeYeH sl yIIPaBIIeHH s,

© 03HAKOMMTH CTY/JEHTOB ¢ OCHOBHBIMHU BH/IaMU HOPMATHBHBIX JIOKYMEHTOB, CO3/1aBAEMBIX HJIH
NPUMEHSAEMbIX B OpraHu3alluu;

° (bopmupoBaHue yMeHUH 0)OPMIICHUS OCHOBHBIX BHIOB HOPMATHBHBIX JIOKYMEHTOB;

° 03HAKOMMTH CTYIEHTOB C IOPSAIKOM HUCIOJIB30BAHUA HOPMATUBHOM JOKYMEHTALMH B paMKax
JI€7I0BOr0  OOIIEHMsl, IyOJMYHBIX BBICTYIUICHHMH, IIPOBEJCHMS IIEPErOBOPOB,  COBELIAHHIA,

OCYLICCTBIICHUA JICJIOBOM NEPEIUCKH U IMOJAICPIKUBAHUA JJIEKTPOHHBIX KOMM}’HHKaHI/Iﬁ;
L4 H3YYCHHUC IIPUHIAIIOB Opralnru3aliiu IIOK}’MCHT0060pOTa B OpraHusaluu.

Jluciummnaa

«JlokyMEeHTHpOBaHHE

2. MECTO JUCHUIIIMHBI B CTPYKTYPE OIIOII

ynpaBnquecxoﬁ JACATCIIbHOCTHU )

Gopmupyemoit yuacTHHKaM#H 00pa3oBaTeIbHbIX OTHOMICHHUH.

OTHOCHTCA K 4YacCTH,

3. INIAHUPYEMBIE PE3YJIbTATBI ObYUYEHHUS 11O JUCHUIIVIMHE

[Tnanupyemble  pe3yibTaThl

o0y4eHHss 10 JUCIUILIUHE,

COOTHCCCHHBIC C IIIAHUPYEMbBIMH

pesyinpraramu ocBoerust OITOIT (KoMIIeTeHIUSIMH M HHINKATOPAMHU JOCTHIKEHMS KOMIIETEHIHI)

DopmMupyeMmble

[InaHupyemble pe3ysibTaThl 00YUeHHs 110 AUCLMILIMHE, B

Haumenosanue

KOMIIETeHLIMH COOTBETCTBHUM C MHAMKATOPOM JOCTHIKEHHSI KOMIIETEHLIMH OLICHOYHOT'0 Cpe/ACTBa
(xox, conepxanue HNuaukaTtop 10CTHIKEHUS Pe3ynbTarel 00yUueHUs 1O
KOMIICTEHLIH) KOMIETeHLUH JUCLIUTUTHHE
(K00, codepaicarue undukamopa

VK-1. Crnocoben | YK-1.-1.  3naer npunuunsl | 3paer: TecToBbI€ BONPOCH
OCYILIECTBIAT cbopa, orbopa u 0000WIEHUs | - HHCTPYMEHTBI cOOpa ITpakTuko-
KpUTHYeCKM anamns | MHQOpMALH, METOIHMKH | repBHYHOIT 1 BTOPHYHOI OpPHEHTHPOBAHHOE
n CHHTe3 | CHCTEMHOro  MoaXoaa  uif | uH(popmaumu; 3aj1aH1e
NMPOGIEMHBIX pewenusi  NpOQECCHOHAIBHBIX | - 3Tanbl NPOBEACHUS
cuTyauuii Ha ocHope | 3adad MUHTEPBOIOUPOBAH NS
CHCTEMHOTO Ymeer:
noaxoza, - MPOBOAMT NPE3eHTaLMK;
BbIPAbATLIBATH - cobuparb  HEOOXOAMMYIO

CTpaTeruio AeicTBuii

MapKEeTHHIOBYIO MH(OpPMALHIO
¥ QHAJIN3MPOBATDH €e
Baaneer:
-HABBIKAMH
npo0JieMsl;

- HaBBIKAMH [peOCTaBICHMUS
oryera 0 MOJIY4EHHBIX
pesyJibTaTax McciieJ0BaHus

BBISIBJICHUA

VK-1.2. Ymeer aHaiu3MpoBarth

3uaer:

TecToBblie BONPOCH!

" CUCTEMATU3HUPOBATD | - 3HaUeHME, (bole,x U METObI npaKTHKO-
PasHOPOJAHbLIE JaHHBIC, Mapl(e'muroaoﬁ JeATEJIBHOCTH OPHEHTHPOBAHHOE
OLIEHUBATH 3 PeKTHBHOCTL | YVmeer: 3anaHue
npoueayp awanuza npobiaem u | . pa3paGaTbiBaTh "
NPHHATHA petenuit B | ocywecTBiATh  KOHTPOJIbHbIE
MpodeccHOHAILHOM MEpONpUATH Ha Pa3IMYHbIX
ACATEILHOCTH CTaausAxX MapKeTHHIOBOTO

HCCJIEI0BAHMSA;

- OLEGHMBaTL  PHUCKH H




COLHAIbHO-OKOHOMUUYECKHE
MOCJAEACTBUS  pelleHud B

pasIMUYHBIX cepax

NPUMEHEHHSI MapKeTHHra B

o0pa3oBHUH

Baaneer:

- HaBbIKaMH KOHTPOJIS

yTNpaBJIeHYeCKnX peIeHHii

npu  paspabOTKM  HOBOTO

MPOJyKTa B OpPraHH3aLuu;

- MeroaamH  BbIpaboTKH

ONTHMAJIbHBIX 9KOHOMHYECKHX

pewenuit npu  paspaboTke

HOBOI'O IPOJIYKTa
VK-1.3. Brnageer metogosorueii | Ymeer: TecToBbIE BOIPOCHI
CUCTEMHOTO M KPHTHUYECKOIO | - KPUTHYECKH OLIEHUBATDL npaKTHKO-
aHanu3a NpoGJIeMHBIX CUTYauui | papuaHTbl peleHuii, | OPUEHTHPOBAHHOE
,  METOJAMKaMHM  MOCTaHOBKH | pa3pabaTbiBaTh u | 3azaHue
LIeJTH, OMpe/IeNeHns crocob0B €€ | 0GOCHOBBIBATL  ONTHMAIbHBIE
JOCTHKEHUS, pa3paboTKH | pereHus c MO3ULMH

cTparteruit aencTsmii

ONTHMAJIBHOCTH  (JMHAHCOBBIX
3aTpar OpraHM3aluH

Baapeer:
- METOAaMH peanusauuu
OCHOBHBIX  YIPaBJEHYECKNX

(GyHKUMiT B MapKeTHHrOBOIi
JeATeNILHOCTH,;

- HaBBIKAMM CTpaTerH¥ W
TAKTHKH ueH006pa308aHml
NpPOYKTa
1K 2 [1K-2.1. 3naer tpeGoBanus | 3uaer: TecToBbIE BONPOCHI
Crioco0eH BecTH K O(l)OpMJIeHHIO, - Tpe6OBaHldﬂ K OqupM.ﬂeHH}O, I'Ipalc'mxo-
KOHTPO/Ib M Y4ET | pekBU3UTaAM, TOPSI/IKY | PEKBH3UTAM, MOPAIKY ;’:;::;:p“a""“
AESATENBHOCTH B | ha3paGoTkH u | PaspaboTKi i yTBepKCHHA
obnactu JIOKAJIbHBIX HOPMATHBHBIX
P—— YTBEPIKIACHUS noxa.nbubnf s
KyNETYpHI ¥ criopra | HOPMATUBHBIX aKTOB; | Ymeer:
1o mecty paGorpi, | HFOPMATHBHBIC JAOKYMEHTBI, | - yicnonb30BaTh HOPMATHBHBIE
MecTy skitesbersa, | PETTIAMEHTHDYIONIHE JIOKyMEHTBI,
a TAKoKe B paboty co ciyxeOHON PemaMeHg"P%’*OmHe pabory
» €O CIyKeOHO
obpasoBarenpHbIX | AOKYMCHTALIMCH. o u)aleﬂ'rauuen
OpraHu3auuiax Bn:neer t
HaBbIKaMH COCTaBJICHHA
YCTAHOBJIEHHOH ~ OTYETHOCTH
1O pe3y/bTaTam NpOBEAEHHBIX
3AHATHI
[K-2.2. Ymeer | 3naer: Tecrosbie BOMpOCHI
aHaIM3UPOBaTh - TpeboBanus Kk odopmnenuio, | Ilpakruko-
OPHEHTHPOBAHHOE
OO TOBJICHHBIE 740 ] ————— . P p
pa3paboTKK 1 yTBEPIKACHHS 3alaHne
HPeACIABIICHHBIC H2 | 1oKanbHBIX HOPMATHBHBIX
YTBECPIKACHUE OTYETBI C | akros
LEJbIO  OIpEJe/IeHusT HUX | Ymeert:
PEeaIuCTHYHOCTH, - aHa/IM3MpoOBaTh
MOArOTOBJICHHbBIE il

JIOTUMYHOCTH, COOTBETCTBUS
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JEHCTBUTEIIBHOMY
II0JI0XKEHHIO aer,
TpeboBaHUIM
HOPMAaTHBHBIX  IPAaBOBBIX
aKTOB BBIIIECTOSALIEH
OpraHu3anuu "
coOcTBeHHHKA; 0QOPMIIATD
JIOKYMEHTBI WIIN
KOHTPOJIMPOBATh
IPaBUIIBHOCTD uxX
ohopmnenus B

COOTBETCTBUHU ¢ 00pa3om

TpeJICTaBlIeHHbIE Ha
YTBEPIKJEHHE OTYETBI C LEeJIbIO
onpeieIeHust HX

PCATUCTHYHOCTH, JIOTHYHOCTH,
COOTBETCTBHA
neﬁcmmenbuomy MOJIOKEHHIO

Jen, TpeboBaHHAM
HOPMaTHBHbBIX [PaBOBbIX
AKTOB BbILIECTOALIEH
OpraHu3aluy U cOOCTBEHHHKA
Buajeer:

- HaBbIKaMM  O0(OPMIIATDH
JOKYMEHTBI WIH
KOHTPOJIMPOBATh

NPaBUJILHOCTL UX OQOPMIEHHUS
B COOTBETCTBHH C 00pa3LoM

[1K-2.3. Biazgeer criocodbom
IPUHSTHS, YTBEPKICHHS U

, npu HE0OXOIUMOCTH,
nepeaayn B
BBILIECTOSIILYIO
OpraHu3aluio OTYETOB 00
OCYLIECTBIICHUH
CIIOPTHBHOM  IIOJrOTOBKH,
0 IIPOBEICHHBIX
(U3KYIBTYPHBIX,
CIIOPTHBHO-MACCOBBIX
MEepPOTIPUSATHSX
METOIMKON IMOJArOTOBKH
pa3oBbIX  OTYETOB  IIO
3arpocam  BBIIECTOSIIEH
OpraHu3aliuy,
coOCTBEHHHUKA,

NpeACTaBUTeICH  OpraHoB
HUCITOJIHUTEILHOM BJIACTH

3naer:

- GazoBble YCJIOBHS
3aKII0YaeMbIX  COIVIALIEHHI,
JOTOBOPOB H KOHTPAKTOB
Ymeer:

- JIOKYMEHTaJIbHO O(OPMIIATH
pelIeHHsT CTPAaTerHYecKux o
OnepaTUBHBIX
yIpaBieHYeCKHX
OpraHu3aLnn

3aja4

TecToBbIe BONPOCHI
ITpakTuko-
OPHUEHTHPOBAHHOE
3azaHue




4. OBBEM U CTPYKTYPA JUCHHUIIJINHbI

TpyroeMKoCTh TUCHMIUIMHBI COCTABISAT 3 3a4eTHBIX €UHHMII, 108 wvaca

TemaTuueckui nJiax
(popma oOyueHust ouHast

KonraktHas paGora Dopmbl
o0yuatommxcs TEKYILero
C MelarorH4ecKumM KOHTPOJIS
@ pabOTHHUKOM 5 YCIIeBaeMOCTH,
£ = z |3 = popva
E— g E 5 & 3 g IIPOMEIKYTOYHOH
Ne Haumenosanue Tem w/nin g 8 = \% 2 5 & & aTTeCTaLNHU
n/n pasziesioB/TeM JUCLMIUTHHBI 8 g = i o g g g & | (no cemecmpam)
S E| §E | g8
E o = 8
g | & | &
(=¥ < =
= = ©
1 OCHOBHBIE BH/IbI YIIPABIECHYECKUX 6 1-2 2 1 8
JOKYMEHTOB
2 OcHoBHbIE TpeOOBaHUS K 6 3-4 2 1 8
0(hopMIIEHHIO YTIPABJIEHYECKHX
JIOKYMEHTOB
3 Co3janue u npejcraBjieHue 6 56 |2 2 1 8 PelTHHr-KOHTPOJIB
npe3eHTauui Nel
4 OCHOBHBIE BH/Ibl JIEKTPOHHBIX 6 7-8 |2 2 1 8
JIOKYMEHTOB
5 Canyx0a nenonpou3BoicTBa B 6 9- 2 1 8
OpraHu3alnn 10
6 Opraumnsauuns paboTsl ¢ 6 11- 2 1 8 PelTHHr-KOHTPOJIb
JIOKYMEHTaMH 12 Ne2
7T JlenonpousBoACTBO M0 JIHYHOMY 6 13- 2 1 8
COCTaBy 14
8 HomenknaTypa aein. 6 15- 2 1 8
16
9 IToaroroBka J0KYMEHTOB UL 6 17- 2 1 8 PeliTHHr-KOHTpPOIb
XpaHeHHs B apXuBe 18 Ne3
Bceerosa _6__cemectp: 18 |18 9 72
Hanuuue B ucunruine KIT/KP
Hroro no aucuunianne 18 |18 9 72 3auer
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TemaTuyeckuii nian
dopma 00yuenusi —3aounasi (5 Jier)

Konrakrhas pabora Dopmbl
o0yuatomxcs TEeKyLero
C nelaroru4eckum KOHTPOJISt
o pabOTHHKOM 5 YCIEBAEMOCTH,
3 2 |3 = dopma
] v =
Ne HanmeHoBanue TemM W/uiu E 3 § 8 S & E "pgr::g:o::o“
- s | & |28l 8¢ "
n/m pa3zieioB/TeM ANCLIMIUTHHbI 3lg| s & o | 5§ g 8 | (no cemecmpanm)
S-S - 2 | § 5| S
T | S| 8 & |83 S
= ) = e o
E 2 2 R
i ¢ |<
= = ©
1 OcHOBHbBIE BH/IbI YITPABJIEHYECKUX 6 0,5 0 10
JIOKYMEHTOB
2 OcHoBHbIe TpeOoBaHMsA K 6 0,5 0
0(OPMIICHHIO YTIPaBIEHYECKNX 10
JIOKYMEHTOB
3 CosnaHue M npeacTasieHue 6 0,5 0 15 PeiiTHHr-KOHTPOITb
npe3eHTaumnit Nel
4 OCHOBHBIE BH/IbI DJIEKTPOHHBIX 6 0,5 0 15
JIOKYMEHTOB
5 Cnyx6a nenonpou3BojcTsa B 6 0,5 0 10
OpraHu3aLnu
6 Oprauusauus paboTsl ¢ 6 0,5 |1 0,5 10 PeliTHHr-KOHTPOIIb
JIOKYMEHTaMH Ne2
7 Jenonpon3soACTBO M0 JIHYHOMY 6 05 |1 0,5 10
COCTaBY
8 Howmenknarypa nen. 6 0,5 1 0,5 10
9 [ToaroroBka JOKYMEHTOB /sl 6 1 0,5 10 PeHTHHr-KOHTPOJIBL
XpaHeHHs! B apXUBe Ne3
Becerosa 6 cemectp: 4 4 2 100
Hannuue B nucuuruinae KIT/KP
Hroro no aucumninHe 6 4 4 2 100 3aver
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Temarnyeckuii mian
(opma obyuennsi —3aounas na 6a3 BI1O (3 roaa)

Konraxrhas pabora Dopmbl
obyyaromxcs TEKYLLEro
C MeJaroruyeckum KOHTPOJIS
@ pabOTHUKOM = YCIIEBAEMOCTH,
& E Bk z dopma )
g 2 3 MPOMEKYTOUYHO
Ne HanmenoBamme TeM u/nin g § = & S . % § parrecz:uun
n/m pa3/esioB/TeM MCLMTLTMHb 5 5 | 8 5 | B § | § 2| (nocevecmpan)
3) 3 %
5 | 8| B [35|3
=12 8| 854S
= o Q <
| & |&F
2| g [
= = ©
1 OCHOBHbBIE BH/Ib! YIIPABJIEHYECKHX 6 1 0 4
JIOKYMEHTOB
2 OcHoBHble TpeboBaHus K 6 1 0
oopmIEHHIO YNpaBIeHYECKHX 7
JIOKYMEHTOB
3 Co3nanue u npeacTaBaeHue 6 1 0 - PelTHHr-KOHTPOIIb
npe3eHTaumit Nel
4 OCHOBHBIE BH/1bl 2JIEKTPOHHBIX 6 1 1 0,5 7
JIOKYMEHTOB
5 Cnyx0a 1e10npou3BoICTBa B 6 1 0,5 B
OpraHM3aLnu
6 Opranusaums paboTsl ¢ 6 1 0,5 4 PelfiTHHr-KOHTPOIb
JIOKYMEHTaMH No2
7 J1enonpou3BoACTBO M0 JINYHOMY 6 1 0,5 7
COCTaBY
8 Homenknarypa zeit. 6 1 0,5 7
9 IToaroToBka 10KYMEHTOB /115 6 1 0,5 8 PeliTHHI-KOHTPOIIb
XPaHEHHs B apXuBe ) Ne3
Beerosa __ 6_ cemectp: 4 6 3 62
Hannune B ancunnaune KIVKP
Hroro no aucuuninte 6 4 6 3 62 3auer




TemaTnueckuii mian
dhopma obyuenusi —3aounas Ha 6aze CIIO (3 r 6 m)

KonraktHas pabora Dopmbl
obyyarorumxces TEKYIero
C nelaroruyeckuM KOHTPOJIs
- paboTHUKOM 5 YCIIEBAEMOCTH,
E = 5 |3 = popma
B g = 5 g {é IIPOMEIKYTOYHOMN
Ne Hanmenosanue tem w/niam 3| § % C | 84| & E ATTECTALMHN
n/n pa3iesioB/TeM AMCLIIUTHHBI é 5| 4 5 | § g € 8 | (no cemecmpam)
) ) 2 o
S1 8| §|eg°
g o =R
[} &
g | 8 |=
= = ©
1 OCHOBHbIE BH/IbI YIIPABJIEHYECKHX 6 0,5 0 .
JIOKYMEHTOB
2 OcHoBHbI€ TpeOOBaHMs K 6 0,5 0
0(OPMIIEHHIO YTIPABIEHYECKHX 7
JIOKYMEHTOB
3 Coszpnanue u npeacTaBjeHue 6 0,5 0 B PeHTHHI-KOHTPOJIb
rpe3eHTaLmit Nel
4 OCHOBHbIE BH/IbI 3JIEKTPOHHBIX 6 0,5 0 -
JIOKYMEHTOB
5 Crnyx06a 21e10npou3BoACTBa B 6 0,5 0,25 E
OpraHM3aLuu
6 Opranusaums paboTsl ¢ 6 0,5 0,25 5 PeHlTHHr-KOHTPOIIL
JIOKYMEHTaMH Ne2
7 J1enonpon3BoACTBO M0 JIMYHOMY 6 1 0,5 7
cocTaBy
8 HomeHnkiatypa jen. 6 1 0,5 9
9 IToaroroBka 10KyMEHTOB /LISt 6 1 0,5 8 PelTUHr-KOHTpPOIIb
XpaHEHHS B apXHBE Ne3
Becerosa 6 cemectp: 2 4 2 66
Hanuuue B ancuunuune KIT/KP
Hroro rno aucumruinte 6 2 4 2 66 3auer
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Copepzranue JEKIMOHHBIX 3AHATHIH 110 AHCHHIVINHE

Tema 1. OcHOBHBIE BH/ABI YIIPAB/IEHYECKHX J0KYMEHTOB.

Knaccupukanus HOPMATHBHBIX — JOKYMEHTOB. OpraHM3alMOHHO-PACIOPAAMTEIbHBIC  JAOKYMEHThl. (DHHAHCOBO-
Oyxranrepckas JgokymeHtauus. Hayuno-rexuuueckas JaokymeHTtauus. HopmaruBHas npaBoBas JOKYMEHTALMS.
Tpynosas nokymenTauus. OTYETHO-CTATHCTHUECKHE TOKYMEHTbI. [IpoeKTHas J0KyMeHTaLus.

Tema 2. OcHoBHbIe TpefoBaHUS K 0OPMIIEHHIO YIIPABJIEHYECKHUX JOKYMEHTOB.

IMopsiiok MOKYMEHTHPOBAHMS YNPABJICHUYECKON JEATeNbHOCTH. YHu(UKAUMA W CTaHAAPTH3ALMSA YNPaBIEHYECKHX
JNOKYMEHTOB. Buibl 61aHkoB. OCHOBHbIE PEKBM3UTBI AOKYMEHTOB. ITOpAAOK MOArOTOBKM M O(OPMIIEHHS IPOEKTOB
HAOKYMEHTOB. Tupa)KupoaaHHe HAOKYMEHTOB. l'lopanox oq)opwleunx OTACJIbHBIX BHA0B HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB.

CospeMmeHHOe J1e/10B0oe MUchMO. [paBiuia BeeHus e0BOi MeperntcKHu.

Tema 3. Co3xanue u npeacTaB/ieHHe Npe3eHTanuim.

OCHOBHbIE JIOKYMEHTBI CO3[aBAEMBbIe ISl OCYLIECTBICHHUS AJI0BOr0 OOIIEHHS U MPOBEIECHHUS ITyOJIMYHBIX BBICTYILIEHUH
B oprauuzauuy. Bumbl npesextaunii. TTopanok cosnanus OusHec-npeseHTaunif. MHCTPYMEHTbI NPOBEACHHS JEJIOBbIX
nyOIMYHBIX BRICTYIUIEHHMI. ITOPANIOK npeacTaB/IeHns npe3eHTaLuii..

Tema 4. OcHoBHBIC BH/IBI JJICKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.

[ToHsiTHE 371€KTPOHHOrO JoKyMeHTa, Kitaccnukaims 21eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, DJIEKTPOHHBIE IOKYMEHTBI B paMKax
9NEKTPOHHBIX ~KOMMYHHKaumii, Pabora ¢ 92/eKTpOHHBIMM JOKymMeHTamu. Ilopsanok mnepesoga  31eKTPOHHOIN
JOKYMEHTalMK B OymaxkHyio (opmy u o0patHo. POHI INMEKTPOHHBIX AOKYMEHTOB opraHusauuu. Obecneuenue
MH(OPMALMOHHOI 6e30rmacHOCTH MpH paboTe ¢ HNEKTPOHHBIMHU JIOKYMEHTaMH.

Tema 5. Cay:k06a 1e/IONPOU3BOACTBA B OPraHU3alMH.,

[Topszok opraHn3aunn u paboThl OT/IE0B JACJ0NPOM3BOACTBA B oprann3auuax. Lean u sagaun cayxOer IOV, @yHkumn
cayx6er JIOY. Tlpasa u otsercrBenHocTh cayx0Obi JJOV. IMopsaox B3aumopaeiictsua cayxOb JIOY ¢ npyrumu
CTPYKTYPHBIMH MOPa3/Ie/ICHUsAMH.

Tema 6. Oprannsanus padoTebl ¢ J0KYMEHTAMH

[Topsaok mpueMa JOKYMEHTOB. Perucrpalins, HanpabjieHHe M pacCMOTpeHMe BXosuleil KoppecrnoHaeHunH. ITopsaaok
MNOATOTOBKH H PETUCTPALUMH HCXOAALUMX H BHYTPEHHHUX JOKYMEHTOB. Yuer obbema ﬂOKWCHTOOﬁOpOTa. OpraHmauml
KOHTPOJISA HCITOJIHCHUA 1OKYMEHTOB.

Tema 7. Jles10onpon3BOACTBO 10 JIHYHOMY COCTaBY.

3HaueHne KaJApoBbIX JOKYMEHTOB. Buibl KaApoBbIX J0KyMeHTOB. TpynoBoii gorosop. JlokyMeHTalUHOHHOE O(opMIIeHHE
npuema Ha pabory. Tpynosas kHikKa. JInunas kaprouka. Jlnanoe aeno corpyanuxa. [Topsaaok XpaHeHHs KaJpOBBIX
JOKYMEHTOB.

Tema 8 Homenkaarypa ae.
CocraBienne HOMeHKIATypsbl aes. PopmupoBanue 1 oopmieHne e Buubl peectpos

Tema 9. IloaroroBka JAOKYMEHTOB JIsl XPAHCHHS B apXHUBeE.
3Kcnepm3a HEHHOCTH JOKYMEHTOB. l’lopsmox nepeaaqu Jiejl B apxXus, [TouckoBbIe CHCTEMBI 110 JAOKYMEHTAaM.

Conepmauue NPAKTHYECCKHX 3AHATHIH 110 AHCHHILIHHE

Tema 1. OcHoBHBIE BH/BI YIIPaBJIEHYECKHX 10KYMEHTOB.
Opranu3aiMoHHO-pacopsANTEIbHbIE JOKYMEHTBL.

TpynoBas noxymeHTaus.

Tema 2. OcnoBHble TpeGoBaHNs K 0POPMICHHIO YIIPABJICHYECKHX J0KYMEHTOB.
Buzpr 6;1ank0B. OCHOBHBIE PEKBU3HTHI JOKYMEHTOB.

[opsinok moAroToBKH U 0OPMIICHHUS IIPOEKTOB JIOKYMEHTOB.

Tema 3. Co3aanne u npeacTaB/eHHe npe3eHTANMiL.

Buibl npe3enTaruii.

[Topsimok co3nanus Gu3HeC-IIpe3eHTaIHiA.

WucTpyMEHTEI NPOBEICHNS JEIOBBIX MyOIMYHBIX BBICTYIUICHUHA.
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Tema 4. OcHoBHBIE BHABI 3JIeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.

DJIEKTPOHHBIE JIOKYMEHTBI B PAMKaX 3JIE€KTPOHHBIX KOMMYHUKAIIUH.

Pabota ¢ 21eKTPOHHBIMH JIOKYMEHTAMH.

Obecneuenne HHGOPMAIMOHHOM Oe30MacHOCTH NpH paboTe ¢ IEKTPOHHBIMH JIOKYMEHTaMH.
TemaS. Ciy:x06a 1e/10npoH3BOACTBA B OPraHU3alliH.

[Topsinok oprann3anuy U paboThl OTJAEIOB JEIO0NPOU3BOJICTBA B OpraHu3alusX.
Llemu u 3anaun ciryx0s1 JIOY. @yuxuun ciayxost JJOY.

ITpaBa 1 oTBeTCTBEHHOCTH CiIyk0B1 JJOY.

Tema 6. Oprannzanus padboThl ¢ JOKYMEHTAMH

Perucrpanusi, HarpaBJIeHue U PACCMOTPEHUE BXOISLIEH KOPPECIIOH ICHIIHH.
[TopsiIoK MOATOTOBKH M PErHCTPALIMH UCXOIAIINX U BHYTPEHHUX JIOKYMEHTOB.
Oprauusanust KOHTPOJIS HCIIOJIHEHH S IOKYMEHTOB.

Tema 7. /Ie1onpou3BOACTBO 110 JIHYHOMY COCTABY.

Tpynosoii jorosop.

JlokymenTaruonsoe o(opMIIeHHE IIpHeMa Ha padoTy.

[Topsi1ok XpaHEHUs! KaAPOBBIX OKYMEHTOB.

Tema 8 Homenxkanarypa e

CocraBiieHHe HOMEHKJIATYPBI JIeJl.

®opmupoBanue ¥ 0QOpPMIICHHUE JIEIL.

Bupl peectpos

Tema 9. IMoaroroBka JOKYMEHTOB /JIsi XPAHEHHS B apXUBe.

OKCrepTH3a eHHOCTH JIOKYMEHTOB.

ITopsziok nepenayuu e B apXus.

ITOMCKOBBIE CHCTEMBI 110 JIOKYMEHTaM.

5. ONEHOYHBIE CPEJICTBA JJIsI TEKYIIEI'O KOHTPOJIA YCIIEBAEMOCTM,
IIPOMEKYTOYHOM ATTECTALIUU 110 U'TOT'AM OCBOEHUS JUCUHUILIMHBI
U YYEBHO-METOJUYECKOE OBECIIEYEHUE CAMOCTOSITEJIbBHOU PABOTBI
CTYJAEHTOB

5.1. Texkymuii KOHTPOJIb YCIIeBaAeMOCTH
Bomnpoce! A1t HOATOTOBKH K 0npocy no AHcuuiinae «/lokymenTuposanne
yHpaB/IeHYeCKO 1esITeJIbHOCTH»
Tema 1. OcHoBHBIE BH/IBI YIIPABJIEHYECKHX JOKYMEHTOB.,
OT4YeTHO-CTATUCTHYECKHE JJOKYMEHTHI.
Tema 2. OcHoBHbIe TpeboBaHNA K 0(OPMIICHHIO YIIPABJICHYECKHX J0KYMEHTOB.
[Topsmox oopMIIeHUS OT/IETBHBIX BHI0OB HOPMAaTUBHBIX JJOKYMEHTOB.
OCHOBHBIE PEKBH3UTBI JOKYMEHTOB.
Tema 3. Co3ganue u npeacraB/ieHHue npe3eHTanuii.
[Topsiiok npe/icTaBieHus pe3eHTalui.
Tema 4. OcHoBHBIE BH/IBI 2JIEKTPOHHBIX I0KYMEHTOB.
ITonsTHE 271€KTPOHHOIO JOKYMEHTA.
DJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTBI B PAMKAX JIEKTPOHHBIX KOMMYHHUKALUA.
Tema5. Ciry:x0a 1eJ10n0poH3BOACTBA B OPraHN3alHH.
[Topsiiox opranu3anmu 1 paboTe! OTAEIOB JIEI0NPOU3BOCTBA B OpPraHU3alUsIX.
[Mopsanox B3aumoeiictsus ciayxOel JJIOY ¢ 1pyrumMu CTpyKTYpPHBIMH HOAPA3ICICHUAMH.
Tema 6. Oprannzanusi padoThbl ¢ JOKYMEHTAMH
[Topsiiokx npuema J0KYMEHTOB.
Perucrpanus, HalpaBjIeHUE U PACCMOTPEHUE BXOSAIIECH KOPPECIIOHICHIIMH.
[Topsi10K MOArOTOBKU M PErUCTPALli HCXOISMIIMX M BHYTPEHHUX JJOKYMEHTOB.
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VYuer o6pemMa J10KyMeHTO0O0pOoTA.

Tema 7. /le10npoM3BOACTBO MO JHYHOMY COCTABY.
JloxymenTaumnonHoe oopmiieHre npuema Ha padbory.
TpynoBas KHHKKA.

Jlnunas xaprouka.

JIngHoe s1e710 cOTpyIHAKA

Tema 8 Homenxkiarypa e

Opranu3aiust KOHTPOJIS UCIIOTHEHHS JIOKYMEHTOB.
3HaueHue KaJpOBBIX JOKYMEHTOB.

Buib1 KaZpoBBIX JJOKYMEHTOB.

Tema 9. IloaroroBka JOKyMeHTOB /JIsi XpaHEHHs B ApXHBe.
ITopsanok nepexauu e B apxXus.

[TonckoBbIe CHCTEMBI 110 JOKyMEHTaM

IIpumepbI TeCTOBLIX 3a4aHuil Mo aJucHuIINEe «/loKymeHTHpOBaHHE yIIpaBJIeHYeCcKOil
JAESITeIbHOCTHY, HCIO/Ib3YeMBIX IIPH TeKYIeM KOHTpPoJIe
Peitrunr-konrpoas Ne 1

1. CoBoxkynHocTh paboT 110 JOKYMEHTHPOBAHHMIO JICATEIBHOCTH YUYPEKIACHUS H 110
OpraHu3alyu JOKYMEHTOB B HEM — 3TO:

1) 0ObeKT AeI0NpPON3BOJICTBA;

2) AeNOPOU3BOICTBO;

3) co3aHue CHCTeMbl JJOKYMEHTALHH;

4) exHas rocy1apcTBEHHAsA cHcTeMa JJOKYMEHTALUH.

2. COBOKYIIHOCTh B3aMMOCBSI3aHHBIX JOKYMEHTOB, IPUMEHSEMbIX B ONpeienéHHOH cdepe
JESITeTbHOCTH, — 3TO

1) cucrema JOKyMEHTALUH;

2) 00BEKT AeJIONPOU3BOJICTBA;

3) npeaMeT AeI0Npou3BOICTBA;

4) equHas rocy1apCTBEHHAsI CUCTEMA JIOKYMEHTALIUH.

3. JlokymeHTalmoHHOE o0ecrieyeHne yrpasieHus — 9T0:

1) pesitenbHOCTH amiapara YIpPaBieHHs, OXBATHIBAIOIIAs BOIPOCHI JOKYMEHTHPOBAHUS H
opranu3anuy padoThl ¢ JOKYMEHTaAMH B IIPOIECCE OCYIIECTBICHUS UM YIIPABICHUCCKUX (DYHKIIMMN;

2) npaBWIbHO O(OpPMIIEHHBIE IOKYMEHTBI, OTPAKAIOLIME BECh CIEKTP YIpaBjIeHYeCKOi
JEeSATEIbHOCTH PEITPUSITHS;

3) opraHu3anus J0KyMeHTO0000pOTa B YUPEIKICHUH;

4) KOMILJIEKC OCHOBHBIX ITOJIOKCHHUH, ONPEIENSIONNX H PeriIaMeHTUPYIOIIUX OpraHu3allui0
JOKYMEHTHPYEMBIX IIPOLECCOB Ha IPEeANPHSATHH.

4. CranzapTusanus — 310:

1) cBepka jokymenToB yupexaenus ¢ TpedoBanus ['OCT;

2) mporecc yCTaHOBJICHUSI M NPUMEHEHHUS! [IPABHJI C LEJIBIO YIOPSIOYCHHUS JIEATEILHOCTH B
JIeNIOTIPOU3BO/ICTBE;

3) cBepka JOKYMEHTOB YUpeKAEHHS C (AKTHYECKHM HAJIHMYHEM COOTBETCTBYIOLIMX
MaTepuaabHbIX Ojar;

4) KOMILJIEKC [10JI0KEHHH, ONpe/IeSIIOIINX OPraHU3aIHIO JJIOKYMEHTOB Ha IPEIPUITHH.

5. Cucrema IOKyMEHTALMH, CO3IaHHAs 110 €IMHBIM IPaBHIaM U TPeOOBAHHUIM, — 3TO:

1) yuudunupoBanHnas cucreMa J0KyMEHTAIUH;

2) EI'CH;

3)LOCT;

4) 00BeKT AeIONPOU3BOICTBA.

Peiitunr-konTpoans Ne 2

6. Kommieke OCHOBHBIX IOJIOXKEHHI, ONPEeNSIONHX U PerIaMEeHTHPYIONMX OpraHu3aiiuio

IPOLECCOB HA IPEANPHITUH, — ITO:
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1) ET'C/I: Enunoit rocyiapcTBeHHOI CHCTEMBI A€I0IPOH3BO/ICTBA

2) I'OCT;

3) 00BEKT JeI0PON3BOICTBA,;

4) yauduuupoBaHHas CHCTEMA JJOKYMEHTAIUH.

7. CucreMa JJIOKyMEHTAILUH — 3TO:

1) COBOKYMHOCTB B3aUMOCBA3AHHBIX JIOKYMEHTOB, HPHMEHSEMBIX B ONpeIenéHHON cdepe
JIESTEIbHOCTH;

2) COBOKYIHOCTB BCEX JJOKYMEHTOB, OTBeyarommx tpedosanusy 'OCT;

3) COBOKYITHOCTB BCEX JIOKYMEHTOB, Co3/laHHast B cooTBeTcTBHH ¢ EI'C/;

4) opopmIeHHE JOKYMEHTOB 110 €ANHBIM [IPABHJIAM.

8. Uto Heyb3s OTHECTH K cepe AeI0npor3BoIcTBA?

1) opopmiienue cekperapém npukasa o npuéMe Ha paboTy COTPYIHHKA;

2) odopmiierne cexperapém 1o npockbe HadalbHUKA 03APABUTETHHON TeerpaMMBI JUISL €0
Marepu;

3) odopmiienue cexperapéM no npockbe HavaIbHUKA CIyKeGHOM 3aHMCKH B BBIIECTOSIILYIO
HHCTAHIHIO;

4) opopmiieHne cekperapéM POTOKOJIA COBELIAHUS PYKOBOAUTENEH OTIENOB.

Peiituar-konrpoan Ne 3

9. Kakoit M3 HMKE NEPEYHCIICHHBIX JOKYMEHTOB HE OTHOCHTCS K TpyIre HHPOPMALHOHHO-
CIPABOYHBIX?

1) oObsicHUTEIbHAS 3aIIMCKa;

2) DOKJIaJHAas 3aIlucKa;

3) CIUCOK;

4) rpadux.

10. O6BexT nenonpon3BoACTBa — HTO:

1) odopmiaenne JOKYMEHTOB, OTPaKarOIIMX BECh CIEKTP YIPABJICHYECKOH AeATeTbHOCTH
IPEANPHUATHS, a TAKXKE OPraHU3aLUIo JOKYMEHTO000pOTa B YUPEIXKICHHH,

2) cucrema JIOKyMEHTOB, CO3/[aHHasi Ha OCHOBE €IMHBIX CTaHAapTOB;

3) npaBuia, OIpPEEIISIOLIE OPraHu3aluio JIOKYMEHTHPYEMBIX ITPOLIECCOB Ha IPEANPHIATHH;

11. Opranu3zanus JOKyMEHTOO00pOTa HA IMPEANPHITHN BKIIOYAET JIBH)KEHHE JOKYMEHTOB C
MOMEHTA UX IOJTYYEHHUs! WIIH CO3JIaHMs U JI0:

1) uX perucTpanuu B COOTBETCTBYIOLIEM JKypHAJIE;

2) 3aBepIIeHUs UCIIOIHEHHUS], OTIIPaBKM WM Cauu B J1€J10;

3) uX nepeaadd COOTBETCTBYIOIUM J0/DKHOCTHBIM JIMIAM;

4) uxX aHHYJIMPOBAHMUSL.

5.2. IlpomesxyToOuHASI ATTECTALMS [10 HTOTAM OCBOECHUS JIMCIUILIHHBI
Bonpocs! u1si HOArOTOBKH K 3a4eTy 1o Aucnmivinge «/lokymenTupoBanue
YIPaBJIeHYeCKO JesITe/IbHOCTH
[TonsiTne goxymenra.
CymHOCTb JIOKYMEHTHPOBAHHOI0 00ecIieyeH s yIpaB/IeHYeCKO e TeIbHOCTH,
OCHOBHBIE TTOHATHS JOKYMEHTHPOBAHHOI0 0OecreyeHus yrnpaBJIeHUYeCKON eI TeIbHOCTH.
JlokymeHT u uH(pOpMaLHsl.
Dopmyisip J0KyMEHTA.
[Opuarueckas cuia J0KyMeHTa.
Tunosorus 10KyMeHTOB.
Kraccudukanusi HOpMaTHBHBIX JI0KYMEHTOB.
Opraau3ainOHHO-PACIIOPSIUTEIbHBIC JOKYMEHTHI.
10 Quua"coBo-Oyxrairepckas JOKyMeHTaLUs.
11. Hayuno-rexuudeckas J0KyMEHTAIHsL.

OO N YA LN
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12. OpranusanuoHHO-TIpaBoBas MOKYMEHTALMK: YYPEeAUTEIbHBIN JI0roBOp, yCTaB, HOJNOKEHHE 00
OpraHu3aluy, CTPYKTypa U IITATHAS YHCICHHOCTD, MOJI0KEHHE O CTPYKTYPHOM II0/(pa3/Ie/ICH N,
IITaTHOE paciucanue, JO/DKHOCTHAS HHCTPYKIIUS.

13. OTYETHO-CTATHCTHYECKUE JOKYMEHTBI.

14. TIpoexTHas JOKyMEHTAIIHS.

15. Ilopsi1ok IOKYMEHTHPOBAHUS YIIPABIEHYECKOI JIeSTEeIbHOCTH.

16. Yandukanus u craHapTH3alus YIPaBIeHYECKUX JOKYMEHTOB.

17. Buzpr Gankos.

18. OcHOBHBIE PEKBH3HUTBI JOKYMEHTOB.

19. Ilopsi/10k MOATOTOBKH U 0(OPMIIEHHS IPOEKTOB JIOKYMEHTOB.

20. TupaxxupoBaHue JOKYMEHTOB.

21. Ilopsitox oopmiieHust OTAETBLHBIX BUAOB HOPMATUBHBIX JIOKYMEHTOB.

22. CoBpeMeHHOE JIeJIOBOE ITUCEMO.

23. IlpaBuiia BeJIeHH s JI€JIOBOM TIEPEITHCKH,

24. OCHOBHBIE JOKYMEHTBI CO3/1aBaeMble Ul OCYIIECTBJICHHS JENOBOr0 OOIUEHMS W IPOBEICHHS
IyOJIMYHBIX BBICTYIUICHUH B OpraHU3aluu.

25. Buzpl npe3eHTanuii.

26. Tlopsinok co3anus Ou3HeC-IIpe3eHTaLUIA.

27. IHCTpYMEHTBI IPOBEACHHS JEIOBBIX ITyOINYHBIX BBICTYIUICHHH.

28. [Topsiok npeacTaBaeHus IPEe3eHTALHIA.

29. IlonsTHE JIEKTPOHHOIO JJOKYMEHTA.

30. Knaccuuxamust 21eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.

31. DneKTpOHHBIE JOKYMEHTBI B paMKax JIEKTPOHHBIX KOMMYHHKAIIUIA,

32. Pabota ¢ 37eKTpOHHBIMH JJOKYMEHTAMH.

33. Tlopsiiok nepeBo/ia 31eKTPOHHO# J0KyMeHTaluu B OymMaxkHyio popmy u oOparHo.

34. DoHJ1 HNEKTPOHHBIX JJOKYMEHTOB OpraHu3alliy.

35. Obecneuenue uH(GopMaOHHOI Oe30macHOCTH IpU paboTe ¢ AMEKTPOHHBIMU JOKYMEHTAMH.

36. [lopsigok opranu3anuu U paboThl OTEJIOB ACIONPOU3BO/ICTBA B OpraHu3anusx.

37. Llenn u 3apaun ciyxoe1 JJOVY.

38. ®ynkuuu cayxos1 JJOY.

39. IlpaBa u orBeTrcTBEHHOCTH Ciy)Ob1 JIOY.

40. [Topsinox B3anmoeiicTBus ciyx0s1 JIOY ¢ apyrumu

CTPYKTYPHBIMHU IIOJpa3eIeHUSIMH.

41. Tlopsiiok npueMa JOKYMEHTOB.

42. Perucrpaiysi, HarpaBJIeHUE  PACCMOTPEHUE BXOSLIEH KOPPECIIOHICHIIUH.

43, ITopsAnoK MOArOTOBKHM U PErUCTPALIMH UCXOJAIIMX ¥ BHYTPEHHHUX JIOKYMEHTOB.

44. Yyer obpema JJ0KyMeHTO000pOTa.

45. Opranusanus KOHTPOJIsE HCIIOJIHEHHS! JIOKYMEHTOB.

5.3. CamocrosiTesibHast paboTa 00y4yaromerocs.

3amanue no reme 1

Jlaiire nonsitue JoKyMeHT ¥ HH(GOpMaLus; GopmyIisp J0KyMeHTa.

3apanue mo reme 2

BeigeuTe OCHOBHBIC TOHSATHS JIOKYMEHTHPOBAHHOTO OOECIEUEHHMs YIPaBICHYECKOM
JIESITEIbHOCTH.

3axanue no reme 3

Omnpejie/iuTe NOPSI0K IOJrOTOBKH M 0()OPMIICHHUS IIPOEKTOB JIOKYMEHTOB

3ananne no reme 4

CosaiiTe mpe3eHTaluIO Ha TI00YI0 TEMY

3ananue mo reme 5
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OmpeienaTe 1OPAJIOK NepeBoaa 3JIEKTPOHHON JOKYMEHTAUMH B OyMakuylo (opMy M

o0OparHo.
3ananue no reme 6

Oxapaxrepusyiite Qynkumn ciyxosr JJOV

3ajxanne no reme 7

Onuuure MOPSIOK IMOJAIOTOBKH M PErUCTPAMU UCXOISIIIUX U BHYTPEHHHUX JAOKYMCHTOB.

3ananue mo reme 8

Cocraspte TpynoBoii 10roBop.

3apanue no reme 9

Onuimyre NOPsIOK NEpeaun Jesl B apXuB U ONPEIEIUTe CPOK €ro XPaHeHHs.

Donn

OICHOYHBIX  MaTepHuajaoB

(POM) st

ITPOBECICHUS

aTTecTanun  ypoBHS

c(hOpMHUPOBAHHOCTH KOMIIETEHIHE 00YHaIOIKXCsl 110 AMCIHUILTHHE 0(POPMIIACTCS OT/ACIbHBIM

JOKYMEHTOM.

6. YYEBHO-METOJAUYECKOE U UHO®OPMAIIMOHHOE OBECIIEYEHUE

JAUCIHUIIINHBI
6.1. KnuroobecneueHHocTh
HaumenoBanue surepaTypbl: aBTop, lon KHUTI'OOBECITEYEHHOCTDb
Ha3BaHUe, BU/L U3/1aHWsl, H3ATENIbCTBO M31aHHsA

KonnuecTso SK3EMIUISIPOB

n3ganuii B ubnuorexe Bal'Vy B

coorBeTcTBHH ¢ PI'OC BO

Hanmuuue B 371€KTPOHHOI
oubauorexe Bal'V

OcHoBHas auTepartypa*

VYnpapieHue MpoeKTaMu OpraHu3aLuy 2019 http://znanium.com/catalog/
y4eOHuK / L AHTOHOB, product/1003622

O.I1. UBanoBa, B.M. Tymun.— M. :

HHDPA-M,

JlokyMeHTallHOHHO® obecrieueHne 2019 http://znanium.com/catalog/
ynpaBiaeHust  (Ienonpou3BOACTBO) product/1016098

yueb. nocobue / T.A. Beikosa, T.B.
Ky3ueuosa, JI.B. Cankuna ; nox o6
pea. T.B. Kysueuosoit. — 2-e w3,
nepepad. u gon. — M. : MHOPA-M,

JlononHuTenpHas auTeparypa

VrpasieHue npoekraMmu (IpOeKTHbII 2020 http://znanium.com/catalog/
MeHeDKMeHT) : yueGHoe rnocobue / product/1055100

I'.A. TToramesa. — Mocksa : UHDOPA-

M

Vpasienue MpOEeKTaMH : yue0. 2019 http://znanium.com/catalog/
nocodue / 10.U. ITonos, product/983557

0.B. SIkoBeHko. — M. : UHOPA-M,

YrpasieHHe NMpoeKTaMu: MPaKTHKYM : 2019 http://znanium.com/catalog/
yueb. nocobue / O.I'. Tuxomuposa. — product/1021494

M. : UYHOPA-M,.

MH]opMalMOHHBIE TEXHOJIOIHH 2020 http://znanium.com/catalog/

ynpasJIeHus MpoeKkTaMu : yued.
noco6ue / H.M. Cserios, I'.H.
CaersioBa. — 2-€ u3jL., nepepad. u aor.
— Mocksa : UHOPA-M,

product/1044525

6.2. Ilepuoauyeckue U3 aHHS

1. XKypuai «IIpobiiembl TeOpHUH U IPAKTUKH YIIPABICHUSA».
2. Kypuan «MenepxmenT B Poccun u 3a pyGexxom».
3. Kypnan «Bonpocs! yrpaBieHus mpeanpusTHEM .

4. XKypuan «YnupasieHue npoaakaMuy».
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5. Kypnan «YnpasieHue npoeKTaMmu».
6.3. Uurepuer-pecypcenl

1 Koncynbranumonno-npasosas cucrema «Koncyaprantlhimrocy
2. http://www.bci-marketing.aha.ru/ — caiit xypnana «[IpakTuueckuii MapKeTHHI»
3. https://pmmagazine.ru/ — caifT )xypHaia «YpaBJieHHe IIPOeKTaMI.

4. http://www. sovnet.ru/ — caiit Poccuiickoit Acconmannu Ypasnenus [Ipoexravu
COBHET.

2 »

7. MATEPUAJIBHO-TEXHUYECKOE OBECIIEYEHUE JUCIUITJINHBI

B kauectBe MaTepHaIbHO-TEXHHYECKOTO oOecredyeHus: JUCHMIUIMHBI  YKa3bIBaeTCs
HeoOXxoaumoe Juist  oOydyeHHs JIMLEH3HOHHOE IporpaMMHoe ofOecriedeHuii, o0opyaoBanue,
JIEMOHCTPALMOHHBIE MTPUOOPBI, MYJIbTHMEINITHBIE CPEJCTBA, yueOHble (YUIBMBI, TPEHAKEPHI, KAPTBI,
IUIAKaThl, HArJIAAHBIE OCOOHS; TpeOOBaHUs K ayJAUTOPHIM — KOMIIBIOTEPHBIE KJIACCHI, CIICIHATBHO
000py/10BaHHbIE ayAUTOPUH U J1JabOPaTOPUH U T.1
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