AHHOTALMS K PABOYEHN IMTPOTPAMME JUCUHMUITJIMHBI

«OCHOBBI /IEJIONIPOM3BOICTBA H IOKYMEHT0000POT»

40.03.01 — «IOpucupyaeHuusn

1. HEJIM  OCBOEHHMs  JUCHHUIUVIMHBI  «OCHOBBI  JIEJOIIPOU3BOJCTBA U
AOKYMEHTOOBOPOT» - chopmupoBath y CTyIeHTOB 0a30ByIO CHUCTEMY 3HaHud B obnacTu
ACJIONPOU3BOJICTBA: MPABHII OPraHW3alMu paboThl ¢ JOKYMEHTAMU YIIPABIEHHUS, OCHOBHBIX [MOAXOIOB K
MPOCKTHPOBAHUIO  JIOKYMEHTOB M CHCTE€M  JIOKYMEHTalMil, HOpPMOH Ga3bl  JeJONPOM3BOACTBA W
JIOKYMEHTO0O0pOTA.

2. MECTO JUCHUITJIMHBI B CTPYKTYPE OIIOIT BO
YueOHast qucuuninna «OCHOBBI J1€I0MPOH3BOACTBA U T0KYMEHTOOGOPOT» OTHOCHTCS K BapUaTUBHOM
4acTH  y4eOHBIX JWMCLMIUIMH  OCHOBHOH IpoecCHOHAIbHOM  06pasoBaTeIbHOM IpOrpaMMbl  BBICIIETO
obpasosanus (nanee — OITOIT BO). mpenycMOTpeRHBIX (heaepaibHbIM rOCYIapCTBEHHBIM 00pa3oBaTeIIbHbBIM
cranaprom no Hanpasienuto 40.03.01 IOpucnpynenuus (nanee — ®IOC BO).

3. KOMIIETEHIIUH OBYYAIOUETOCsl, ®°OPMHUPYEMBIE B PE3VJBTATE OCBOEHUSI

ANCHUTIJIMHBI «OCHOBBI IEJOIMPOU3BOJICTBA U JJIOKYMEHTOOBOPOT»

B mpomecce OCBOCHHS JIAHHOM JMCHMINIMHBI CTYACHT (OPMHUDPYET M IEMOHCTPHpYET CIICIYIOIIHE
nOmeKy.abTypHbIe Komnerenuun (OK):

- BJIAICHAC  OCHOBHBIMH ~ METOMAMM, CIOCOOAMH M CPEICTBAMH  IIOJYYEHHS, XPAHCHMUS,
nepepaboTKi HHPOPMAIK, HABBLIKAMK PabOThl ¢ KOMIBIOTEPOM KaK CPEACTBOM ylpaBjieHust UH(pOpMaIuei
(OK-3);

- CITOCOOHOCTBLIO K CaMOOPraHW3aiiu U camoobpaszopanuio (OK-7).

4. COAEPKAHUE JAUCHUTIJIMHBI «OCHOBBI AEJOITPOU3BO/ICTBA 15
JOKYMEHTOOBOPOT»
2 cemecTp
Tema 1. OcHoBHble TpeGOBaHMS K ODOPMIIECHHMIO YIPABIEHYECKHX (opraHu3aloOHHO-PACHOPAIUTEILHBIX)
JIOKYMEHTOB
Tema 2. CoBpeMeHHOE J1e710BOE TTHCHLMO
Tema 3. JlokymenTrpoBanie HHPOPMALHOHHO-CIIPABOUHBIX MATEPHATIOB
Tema 4. Jleonpon3BoacTBO MO MUCEMEHHBIM H YCTHBIM 00paIleHUAM IpakIaH
Tema 5. Opranunzanus paboThl ¢ JOKyMEHTAMU
Tema 6. Hekotoprle pekOMeHIAINH 110 COCTABIEHUIO TEKCTOB CITYIKEOHBIX |
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