AHHOTALIUS
K pabo4eid nporpamMme JHCUHILIHHBI
«HopmaTnBHOE 0popmJ/IeHHE JOKYMEHTOB)
HanpaBJjieHHe noAroroBku 40.03.01 - FOpucnpyaenuuns

1. HEJIX OCBOEHUSA AU CIIUIIJINHBI

(GopmHpoBaHue y GakanaBpoB OOLIEKYIBTYPHOM KOMIIETEHLIMH, HEOOXOAUMOH H
NOCTaTOYHOM IJIsA: MOATOTOBKM M HaJJIeXalled OpraHu3alidd pPaclopsAUTeIbHbIX,
MH(POPMALIMOHHO-CIIPABOYHBIX W OPraHH3alHOHHO-NIPABOBBIX JIOKYMEHTOB COIJIACHO
tpeboBaHusM ['OCTa MexaHHYECKHM U 3JIEKTPOHHBIM CIIOCOOaMHU.

2. MECTO JMCIHUIIJIMHBI B CTPYKTYPE OOII

HucununnvHa «HopmaTtuBHOe o¢opMiIeHHE [TOKYMEHTOB» OTHOCHUTCS K
JUCLMILIMHAM 10 BBIOOPY BapUaTUBHOM 4acTu HHPOpMaMOHHO-TpaBoBoro 1ukia OOIT
BITO nanpasnenus 40.03.01 - FOpucnpyneHuus.

3. KOMIIETEHIIMUX OBYYAIOIIEIOoCsi, ®OPMHUPYEMBLIE B
PE3YJIBTATE OCBOEHUSA JUCHUIIJIMHbI

OO6ueKyJIbTypHble KOMIIETEHLHH:
BJIaJie€T OCHOBHBIMH METOIaMH, ClIOCO0aMH U CPEICTBAMH I1OTyYE€HHUs, XPaHEHHUS,

nepepaboTki MH(OPMAIMKM, UMeeT HABBIKM paboOThl C KOMIIBIOTEPOM KaK CPEACTBOM
ynpasienus (OK-11)

4. COAEP KXAHHUE JUCHUIIINHbBI

[IpaBuia odopmieHuss HOKyMeHTOB. OpraHu3allMOHHO-TIPABOBBIE JOKYMEHTBI.
PacnopsautensHple ¥ WHGOPMALHOHHO-CIIPAaBOYHBIE JOKyMeHThI. OpraHusanus
NeNOBOM  TepemucKH.  XpaHeHWe  JOKyMeHToB.  Opramusanus — paboTBl €
KOH(HUEHIMAIBHBIMU JOKyMeHTaMu. [IpaBuia oQopMiIeHHs] TPYAOBBIX JOKYMEHTOB.
KoMnbtoTepHas noAroroska qokyMeHToB. Ocobennoctu pabotel CIIC «I'apanT» 1 CIIC
«KoHCynbTaHT ILIIOCH.

CocTaBUTenb:

Crapumii mpenoaBatellb Kadeapsl
«YTOJOBHO-IIPAaBOBBIE JUCLIMIIMHBD) H.A. Cumaruna
3aBenyromuii kapeapoi

«YT0JI0BHO-TIPABOBbBIE AUCLMIIIUHBD) O.H. JsnbkuH

Hupextop OU Bal'yV ,  O.[. TperpsikoBa
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