AHHOTAIUS K PABOUYEH POTPAMME JUCIHUITIJIUHBI
JIEJOIMIPOU3BO/JACTBO U JJIOKYMEHTOOBOPOT C UCITOJIB3OBAHUEM
NHOOPMAIIMOHHBIX CUCTEM»

(Ha3BaHHE TUCIUILIAHBI)

40.03.01 — «FOpucnpyaeHIH )
(ko1 HarTpaBJIeHUS (CIEUUATILHOCTH ) IIOJATOTOBKH )

1. HEJU OCBOEHUS JUCUHUIIJIMHBI «JAEJOITPONU3ZBOACTBO U JOKYMEHTOOBOPOT
C UCITOJIb30OBAHUEM UH®OPMAILMOHHBIX CUCTEM» sBisiercss GOpMUPOBAHHME Yy CTYJICHTOB
HaBBLIKOB MOJIrOTOBKM W HaJJICKaIIeld OpraHu3alliu pacrnopsAUTeIbHbIX, WHPOPMALMOHHO-CIIPABOYHBIX U
OpraHu3alMOHHO-TIPABOBBIX JIOKYMEHTOB corjacHo TpeboBanusM ['OCTa MeXaHWYECKMM U JICKTPOHHBIM
crocodamu.

2. MECTO JUCHMIIJIMHBI B CTPYKTYPE OOII BIIO yyeOnas aucumiiinia «J1eaonpon3BoacTsBo
1 JIOKYMEHTOOOOPOT ¢ HCIOJIb30BaHHEeM HH(POPMAMOHHBIX cucTem» B cTpykrype OOII BIIO nHaxoautes B
0a30Bo# YacTu UH(GOPMALIMOHHO-IIPABOBOTO LIUKIIA.

3. KOMIIETEHUUU OBYYAIOUIETI'OCSl, ®OPMUPYEMBIE B PE3YJIbTATE OCBOEHMUSI
JAACHUIT/IMHBbI «AEJOIMPOU3ZBOJACTBO n JOKYMEHTOOBOPOT C
UCITOJIB3OBAHUEM UH®OPMAIUMOHHBIX CUCTEM»

B mporiecce OCBOGHHS JI@HHOM JUCHMIUIMHBL CTYJAEHT (HOPMUPYET M JEMOHCTPUPYET ClIeIYIOUIne
O0IIEKYJIBTYPHbIE KOMIIETEHIINU:
- BJIQJICET OCHOBHBIMH METOJAMM, CIIOCOOaMH M CpeCTBAMU MOJyUEHHsI, XPaHEHHs, NepepaboTKu
UH(OPMALIUK, UMEET HABLIKK PadOTHI ¢ KOMIIBIOTEPOM KaK CPeACTBOM yrnpasyieHust uHpopmanuei (OK-11).
- COAEP KAHUE JUCUHUIIMHBI «AEJOIMPONU3BOACTBO U JOKYMEHTOOBOPOT C
UCITOJIb3OBAHUEM UH®OPMALIMOHHbBIX CUCTEM»
1. [IpaBuna opopmiieHus T0KyMeHTOB. OpraHu3allMOHHO-IIPABOBLIE JOKYMEHTBI.
. Pacniopsiiutenibabie M MHGOPMALIMOHHO-CIIPABOYHbIE JOKYMEHTBI.
. Opranu3zanus 1eJ10BOH IEPENUCKH.
. XpaHeHue JIOKYMEHTOB.
. Opranu3zanus padboThl ¢ KOHYUIEHIIMAIbHBIMU JJOKYMEHTAMMU.
. [IpaBuna opopmiieHHs TPYAOBBIX TOKYMEHTOB.
. DIIEKTPOHHBINA JTOKYMEHTOOOOPOT
. Ocobennoctu padoTel CIIC «I"apanT u CIIC «KocyapTaHT ocy.
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CocraButeib: accucTeHT Axmeos M. H.
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