AHHOTALUSA PABOYEN ITPOIPAMMBbI AU CLMITJIMHbI

«JlokyMeHTauHoOHHOE obecnedeHue npodeccuoHanbHON nesSTellbHOCTH
(HaMmMeHOBaHHe OUCLMMIHHDI)

Hanpasaenue
NOJAIrOTOBKH 38.03.01 Dxonomura

(CMeuHAIBLHOCTD)

Hanpasiaennocrtp

byxramarepexkuii yuer
(npo¢HJib) NOATOTOBKH

[lonyuenne u yrnybaenne 3HaHnit O IPUHLMIAX TTOCTPOCHHMS |
JAOKYMEHTOB H OCHOBaX (DOPMHPOBAHUS JIOKYMEHTOOOOPOTA B
Opraiu3anus U YUPEKICHHAX PA3IUUHBIX (popm
coOCTBEHHOCTH. POPMUPOBAHUE Y CTYICHTOB PAKTUUECKHX
HABBIKOB 110 CO3JaHUIO U 00padoTKe JIOKYMEHTOB B
JanpHeiiueM OyeT cnoco0CTBOBATH HE TOJILKO DoJiee
YCTEIHOMY OCBOCHHIO JUCLMILIMH, H3YUEHHE KOTOPBIX
npeanonaraeT padoTy ¢ J0KyMEHTALMEH, HO U TPOXOIKIACHHIO
NPaKTHKH Ha DoJiee rpaMOTHOM YPOBHE,

Llenb ocBoeHus
AUCUMNJIMHBI

O0mas 1 0eMKOCThb
pya 4 3auerHble eMHUIL. 144 yaca

AUCUHHIIIHHbI
®opma
NPOMEKYTOYHOH DK3aMeH
aTreCcraumuu
Tema 1. TlowsTHe JOKYMEHTALlMOHHOTO  oOecreyeHus
npodeccHoHanbHOR NeATeTbHOCTH;
Tema 2. CucreMbl JIOKYMEHTALHOHHOIO — oOeciieveHus
npodeccHoHaILHON AeATE/IbHOCTH;
Tema 3. KopriopatusHbie HH()OPMAIIMOHHBIC CHCTEMBbI:
Tema 4. Bueapenue KOPHOPATHBHBIX HH(POPMALMOHHBIX
Kparkoe coaep:xanue cHCTEM;
AUCHHIIJIHUHDBI: Tema 5. Beesienue B 0CHOBBI JICJIONPOU3BOICTBA;

Tema 6. O061He HOPMBI M MIpaBUiIa OOPMIIEHHS JIOKYMEHTORB! |
Tema 7. TpeGoBanust K 0pOPMICHUIO JTOKYMEHTOB:

Tema 8. Peructpauus 10KyYMEHTOB. XpaHeHHE e/l M nepetaya
HX B apXHUB;

Tema 9. CocraB, CcTpyKTypa M [PUHUHKIBLI  CO3JaHHs
JIOKYMEHTALMOHHOI'O pecypca OpraHM3aliim.
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