AHHOTAIUS K PABOUEN IPOI'PAMME M CHUILIAHBI
JloKkyMeHTOBeIcHHe

Hanpasnenune noarorosku 19.03.02 - ITpoayKThl IUTaHKS U3 PACTUTEILHOTO CBIPBSI
1 cemectp

1.EJIX OCBOEHUSI AUCHUITIIMHBI
Llenpto  OCBOEHMS ~ OMCLMIUIMHBI  SIBISIETCS  O3HAKOMIIEHHE  CTYAEHTOB  C
COBPEMEHHBIMU MPUHLUIIAMA JOKYMEHTUPOBAHUS YNPaBIEHIECKON MH(pOpMAIHY,
YHH(HUMPOBaHHUS CTIOCOOOB M METOJI0B COCTABIEHUS U O0)OPMIIEHHS JOKYMEHTOB,
(bOpMHpOBaHMs €IMHOH CHCTEMbl NOKYMEHTHPOBAHHS M ydeTa JOKyMEHTOB,
o0ecreyrBaloIIMX yIpaBieHUe AesTeIbHOCTIO OPraHu3alhi.

2.MECTO JUCHHUIIVIUHbI B CTPYKTYPE OIIOI1

Hucuumuimna «JlokyMeHToBeIeHHE» H3ydaeTcs B BapHaTUBHOMW 4acTH y4eOHOro
rana. [IpepekBu3uThI tuciUInHb «JlokyMeHTOBeAeHHEY: 1. Nudopmatuka. 2.
Maremartuka.

3. KOMIETEHIIUX OBYYAIOLIETOCSsl, POPMUPYEMBIE B
PE3YJIBbBTATE OCBOEHUS JUCIHUITIINHBI

B nporuecce 0cBOeHHs TaHHON TUCLUIIMHBI CTYIEHT GOPMHUpPYET U JIEMOHCTPUPYET
cnenytomue komnereHuuu (OITK-1,ITK-8,I1TK-24):
3Hamo: HCTOPUIO U COBPEMEHHOE COCTOSIHUE NeJIONPOU3BOCTBA; CIIOCOOKI M CpeICTBA
AOKYMEHTHPOBAHHUsl, TUIIbI HOCHTEJIEeH JOKYMEHTHOH HH(OPMALIHH; CTPYKTYPY
JIOKyMEHTa; HOPMaTUBHbIE TPEOOBaHUs K COCTABICHHIO H O(OPMIIEHHIO YIIPaBIeHYECKHX
JIOKYMEHTOB; BUJIbl ¥ TUIIbI OPraHU3al[OHHO-PACIIOPSIUTENIBHBIX JOKYMEHTOB H IIOPAI0K
MX OQOPMIIEHHUS; CUCTEMBI YIIPABICHUECKOH JOKYMEHTAI[MH B OpraHU3allUsAX;
AEJIONPOU3BOJICTBO M OPraHU3ALIMIO TPAIULIMOHHOTO U AJIEKTPOHHOI'O
IOKYMEHT0000pOTa;
Vmemo: cocTaBiATh 1OKyMEHTBI Ha OyMa)KHOM HOCHTENIE B 3aBUCHMOCTHU OT Ha3HAYCHMSI,
'COJEpXKaHMs U BUJA JOKYMEHTa; 0QOPMIISITh JOKYMEHTHI B COOTBETCTBHH C
CYLIECTBYIOIMMH TPEOOBAHUAMM; BBINOIHATD TEXHOIOTHYECKHE OllEpALIUM 1
KOHTPOJIMPOBATD MPOLECC JOKYMEHTHPOBAHUS YIPABICHUECKUX PEIIEHUM U UCIIOIHEHHUS
JAOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHU C yCTAaHOBJIEHHBIM MOPSIIKOM J€JIONPOM3BOICTBA B
OpraHu3alusx;
Bradems: yunpopmanuein 0 HOPMaTUBHO-METOIHYECKOM PETYJIMPOBAHHU
JOKYMEHTAlMOHHOI0 00€eCIeYeHus ypaBieHust; 0pOPMIIEHHH OT/IE/IbHBIX BUIOB
OpraHU3alMOHHO-PACIIOPSIUTENbHBIX JOKYMEHTOB; OpraHU3aI[iK paboTEI ¢
JOKYMEHTaMHU.



4. COJAEP)KAHME U CLIATLTAHbI

Crpykrypa mucuumiinsbl. Onpenenenue U GpyHKuu 1okymenTa. CTpykTypa
nokymenta. Knaccudukanust nokyMeHTOB. JJOKyMeHTHAs IeSTebHOCTb.
OpraHu3auroHHbIe IOKyMEHTEL PacniopsiauTensHble JOKyMeHTHI. JIOKyMeHTOO0GOpOT.
XpaHeHue NOKyMEHTOB. XpaHeHHe 3JIeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.

S.BUJI ATTECTAIIUMU - >x3ameH.
6. KOJIMYECTBO 3AUYETHBIX EAWHUNIIL — 4 3aueTHBIX equHuUlbl, 144 yaca

CocraBuTenb: pyKOBOJMTENb LEHTPA OLIEHKH U pa3BUTHs nepcoHana AQ
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